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ISTRUZIONE PER LA CONSULTAZIONE DEI CONTRATTI SU J-IRIDE 

 
Il Servizio Gare Appalti Contratti, una volta che un contratto viene stipulato (ora per la quasi 
totalità in formato digitale nativo), inserisce il file del contratto (e gli eventuali allegati) nella 
piattaforma J-IRIDE (Gestione documentale). 
 

In questa sezione sono inseriti tutti i contratti che sono anche iscritti al Repertorio 

generale (cartaceo) del Comune (tenuto dal Servizio Gare appalti contratti) e quindi: 
- atti pubblici o scritture private relative ad appalti di lavori, forniture, servizi, erogazione 

contributi, convenzioni in genere, etc. 
 

Invece NON SONO INSERITI i contratti relativi alle concessioni cimiteriali che si trovano 
nell’apposita sezione curata direttamente dai Servizi demografici. 

 
ATTENZIONE: La Repertoriazione dei contratti è un’operazione che compie 
ESCLUSIVAMENTE il Servizio gare appalti contratti  
 

 
Per visionare e scaricare un contratto, entrare in: 
 

- GESTIONE DOCUMENTALE 
- GESTIONE 
- RICERCA DOCUMENTI 

  
 

 

 
Scrivere in REGISTRO:  “contratti” 
 



Se ci sono altri riferimenti noti, inserirli nelle apposite caselle, altrimenti cliccando sul 
BINOCOLO dopo qualche secondo il sistema produce l’elenco dei contratti, come da videata 
seguente: 
 

 
Il dato che si vede nella 2° colonna “Numero” è il numero di Repertorio. 
 
Ad ogni contratto è assegnato anche un protocollo interno per il requisito della data certa. 
 
Sono presenti sul sistema i contratti stipulati dal 1/7/2017 in poi. 
 
Cliccando sulla riga interessata si entra e si possono scaricare i documenti dal faldone rosso. 
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