
CITTÀ DI CHIERI Città Metropolitana di Torino

Area Servizi Finanziari 

MANUALE PER LA CONSULTAZIONE 
DEL BILANCIO E RELATIVE STAMPE 



CONSULTAZIONE CAPITOLI DI BILANCIO 

Utilizzare la maschera che si usa abitualmente per la visualizzazione dei capitoli,  accessibile dalla
sezione “Ragioneria – Contabilità finanziaria” – voce di menu “Programmazione – Voci di

bilancio” oppure dall’icona    nella barra di sinistra. 

Indicare nel campo in alto a sinistra il numero di capitolo preceduto dalla lettera C. In alternativa se
non  si  conosce  il  numero  del  capitolo  è  possibile  effettuare  una  ricerca  indicando  parte  della
descrizione dello stesso.

Una volta aperta la pagina del capitolo che si vuole consultare, selezionare la linguetta “Importi”.
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In questa videata, è possibile visionare, nella parte superiore :

- l’importo dello STANZIAMENTO dell’anno in corso e quello dei 2 anni successivi.
Per l’anno in corso è visibile la previsione, le eventuali variazioni nell’anno e la DISPONIBILITA’
residua (cioè importi ancora da accertare/impegnare);

Premendo  il  tasto   delle  variazioni  e  scegliendo  “Dettagli”  si  possono  visionare  tutte  le
variazioni avvenute durante l’anno. Nel caso la variazione sia già stata caricata ma non sia ancora
stata approvata dal Consiglio o dalla Giunta, compare a fianco della voce Variazioni un triangolo
con punto esclamativo giallo lampeggiante; scegliendo “Tutte le variazioni” si possono visionare
anche quelle non ancora approvate.

- gli accertamenti a competenza (per i capitoli di Entrata), e gli impegni a competenza (per i
capitoli di Spesa), i cui dettagli sono visionabili sempre attraverso il  tasto   .

Cliccando sulla linguetta “Situazione di cassa” è possibile visualizzare i dati relativi alla cassa e
relative variazioni.
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La  parte inferiore della finestra, denominata “MOVIMENTI”, riassume le operazioni effettuate
nell  ’anno in corso   ed è così suddivisa:
-nella colonna COMPETENZA sono indicati i movimenti di competenza dell’esercizio in corso
-nella colonna RESIDUO sono indicati i movimenti relativi a residui di anni precedenti
-nella colonna TOTALE la somma delle due colonne precedenti.

Sia  nella  colonna  COMPETENZA  che  nella  colonna  RESIDUO  è  possibile  visionare   gli
accertamenti/impegni e le reversali/mandati emessi premendo i rispettivi tasti .

La voce “documenti aperti” indica i documenti/fatture (a competenza o a residuo) per i quali è già
stata effettuata l’assegnazione finanziaria, ma per i quali non sono stati ancora emessi reversali o
mandati. Per avere un maggior dettaglio dei documenti aperti premere il tasto .

Una volta aperto un qualsiasi elenco con la , sarà possibile esportare il risultato in un foglio di
calcolo  cliccando  con  il  tasto  destro  su  una  qualsiasi  intestazione  di  colonna  e  selezionando
l’opzione Esporta su Applicazione – Microsoft Excel/Open Office.
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Nel caso sia necessario estrapolare i dettagli non di un singolo capitolo, ma ad un livello superiore,
è possibile posizionarsi sulla struttura ad albero che si trova sulla sinistra, cliccando ad esempio su
CATEGORIA si potranno visualizzare gli importi complessivi di tutta la categoria, il cui dettaglio
è visualizzabile sempre utilizzando i tasti  . La stessa cosa vale per la  TIPOLOGIA e per il
TITOLO.
In  spesa,  il  dettaglio  può  essere  visualizzato  per  MISSIONE,  PROGRAMMA,  TITOLO,
MACROAGGREGATO.
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Se si desidera visualizzare i capitoli della propria area , posizionarsi su Tipo di Visualizzazione e
selezionare nel menù a tendina  E-PROP BILANCIO x area o U-PROP BILANCIO x area  e
cliccare sui nodi per aprire l’area ed il titolo di interesse.
Cliccando sul nome del titolo, posizionarsi sulla linguetta  Composizione  e apparirà l’elenco dei
capitoli con i rispettivi dettagli di Bilancio

Posizionandosi su un’intestazione della tabella e cliccando il tasto destro del mouse, sarà possibile
esportare  il  risultato  in  un  foglio  di  calcolo  selezionando l’opzione  Esporta  su  Applicazione  –
Microsoft Excel/Open Office.

Questa  estrapolazione  dei  dati  può essere  effettuata  non solo  per  area,  ma anche  per  servizio,
scegliendo  dal  Tipo  di  Visualizzazione la  voce  E-PROP BILANCIO x  servizio  o  U-PROP
BILANCIO x servizio.
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CONSULTAZIONI E STAMPE

- STAMPA SITUAZIONE DELLE VOCI DI BILANCIO

Se si ha la necessità di controllare la situazione di tutti i capitoli relativi ad una certa Area/Servizio,
occorre andare nella sezione “Ragioneria – Contabilità finanziaria” – voce di menu “Gestione –
Stampe”  oppure dall’icona nella barra a sinistra. 

A questo punto aprire i nodi “Elenchi e bilanci” → “Elenchi” e poi selezionare “Stato attuazione
delle voci di bilancio”.

Spuntare in basso a destra e premere Stampa in alto a sinistra.  Apparirà la seguente finestra:
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Indicare  l’esercizio interessato,  selezionare Entrate  o Uscite  in  base ai  capitoli  che si  vogliono
visualizzare nella stampa e inserire (se si vuole) il Raggruppamento.
Cliccando sul tasto Filtri si potrà limitare la stampa secondo vari parametri, tra cui:
Responsabile di servizio se si vuole fare una stampa per AREA, 
Responsabile di procedimento se si vuole avere una stampa per SERVIZIO.

Per scegliere il responsabile di AREA o di SERVIZIO, cliccare il foglietto bianco a destra.

La stampa indica, per ciascun capitolo, tutti i dati  relativi all’anno in corso e i due successivi.
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- SITUAZIONE FONTI DI FINANZIAMENTO

Se si ha la necessità di controllare la situazione di una determinata fonte di finanziamento, occorre
andare  nella  sezione “Ragioneria  –  Contabilità  finanziaria”  –  voce  di  menu “Gestione  –
Stampe” oppure dall’icona    nella barra a sinistra. 

A questo punto aprire il nodo “Opere pubbliche, Servizi e Lavori” e successivamente selezionare
la voce Situazione fonti di finanziamento.

Spuntare  in  basso a  destra   e  premere  Stampa in  alto  a  sinistra.   Apparirà  la  seguente
finestra:

Inserire l’anno di riferimento, il Tipo di finanziamento,e spuntare la voce “Raggruppa per anno”; si
avrà la situazione di entrate e uscite riferite alla quella specifica fonte.
Se si  lascia il  campo “Tipo Finanz.” vuoto verranno visualizzate tutte le fonti  attive nell’anno,
relative a tutte le Aree.
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Nel castelletto  in  alto  (pag.1di  3)  alla  voce “Quota impegnabile”  Q,  è  visualizzabile  l’importo
ancora impegnabile nell’anno sulla base degli accertamenti già registrati alla data della stampa.

Per le sole fonti Oneri di Urbanizzazione, Sanzioni al Codice della Strada e Sanzioni al Codice
della Strada rilevate da apparati automatici (autovelox), all’importo indicato in Q occorre detrarre
l’importo dei “Fondi rischi su crediti in conto capitale” elencati tra i capitoli di spesa, per l’importo
indicato nella colonna “Importo da finanziare”.

Per  ciascun  capitolo  di  spesa  è  inoltre  possibile  visualizzare  l’importo  finanziato  con  la  fonte
oggetto di  osservazione,  l’importo impegnato con esigibilità  nell’esercizio in  corso e  l’importo
impegnato con esigibilità in esercizi successivi (vedasi pag. 2 di 3). La differenza tra le tre colonne
è l’importo che può essere impegnato sul capitolo, a patto che nella fonte di finanziamento ci sia
disponibilità ad impegnare.
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- SITUAZIONE SERVIZI ANALITICA/SINTETICA

Se si ha la necessità di controllare la situazione dei servizi pubblici a domanda individuale di un
determinato anno, occorre andare nella sezione “Ragioneria – Contabilità finanziaria” – voce di
menu “Gestione – Stampe” oppure dall’icona    nella barra a sinistra. 

A questo punto aprire il nodo “Opere pubbliche, Servizi e Lavori” e successivamente selezionare
la voce Situazione servizi e lavori - analitica.

Spuntare  in  basso a  destra   e  premere  Stampa in  alto  a  sinistra.   Apparirà  la  seguente
finestra: 

Indicare la Tipologia SERVIZI, l’esercizio interessato e selezionare nel campo Gruppo (S) SERVIZI
PUBBLICI A DOMANDA INDIVIDUALE .
La stampa sarà la seguente:
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Per ciascun servizio è possibile verificare il tasso di copertura a livello di:
- previsione iniziale
- assestato
- accertato/impegnato
- riscosso/pagato

Se si  vuole  avere,  invece,  una situazione più  sintetica,  bisognerà  nel  nodo “Opere pubbliche,
Servizi e Lavori” ,selezionare la voce Situazione servizi e lavori – sintetica.
Compilando la  finestra  di  Impostazione parametri  di  stampa in maniera  analoga a  quella  della
Situazione servizi e lavori-analitica sopraindicata.

si avrà il seguente elaborato:
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