CITTA bi CHIERI

Citta Metropolitana di Torino

Area Servizi Finanziari

MANUALE PER IL CARICAMENTO
DELLE PROPOSTE DI PREVISIONE
DEL BILANCIO PLURIENNALE



1 - INSERIMENTO DELLE PROPOSTE DI PREVISIONE

Utilizzare la maschera che si usa abitualmente per la visualizzazione dei capitoli, accessibile dalla
sezione “Ragioneria — Contabilita finanziaria” — voce di menu “Programmazione — Voci di bilancio”

oppure dall’icona == nella barra di sinistra.

Impostare il tipo di visualizzazione “PROP. BILANCIO x area” oppure “PROP. BILANCIO x
servizio”, a seconda delle proprie necessita, sia per 1’entrata che per la spesa, da scegliere dal menu
a tendina sulla sinistra.

Selezionare dall’albero sulla sinistra 1’Area e/o il Servizio ed il Titolo su cui si vuole lavorare.

Selezionare la linguetta “Previsione” sulla destra;

Impostare I’esercizio relativo al triennio successivo rispetto all’esercizio in corso ( es. 2024-2026
stesura bilancio);

Premere il tasto “Aggiorna”

I dati finanziari che compariranno sono relativi alla bozza di Bilancio riferito al triennio scelto (di
cui al punto precedente);

Per una visualizzazione piu ampia, ¢ possibile allargare la finestra e spostare la barra centrale verso
sinistra oppure utilizzare le freccette vicine alla linguetta “Dettaglio”.

..} Bilancio =%
Azioni Consultagioni
o | @ @ P @ = —_—
= —_
[Joettagin | Tmporti | altre impostazioni | ClassF.Precedente | Composizione | Congruenzs FPy [ Previsione )
[en =] o[ A A, /
)m;\izzazione Tit. 1 Spese correnti u
( [ @ U - PROP. BILANCIO x servizio [~ [J5] al [ 26/08/2023 | v| i Stampe & Export ati
(JZDZq - 2026 stesura bilancio )B”Tutn icap. E‘”l - Previsione (Predefinita) E”Tutte m| @ Aggiorna,
- | g v i
@ 3 Resp: 2020 Area Pianificazione e Gestione del Terriborio \EEE"‘_/ Descrizione Responsabile Previsione Previsione Previsione P
- p . 2024 2025 2026
@~ 15 Resp: Area Pianificazione & Gestione del Territorio — -
- : o N h . 01021.02.115006 |IMPOSTE E TASSE: SPESE DI REGISTRAZ Area Serviz Finanziz = 13.400,00 <,400,00 4.400,00
@~ 15 Resp: Area Poltiche Sociali, Educative, Culturali & Spartiv — .
- N . : 01021.03.105102 |SPESE PER ABBOMAMENTI WARL Area Servizi Finanai. Z23.600,00 3.600,00 3.600,00
@ 15 Resp: Area Polizia Municipale e Protezione Civile — .
- " L o . : 01021.03.221502  |SPESE DI RILEGATURA ATTI - UFFICI DIW Area Servizi Finanzi 1.700,00 1,700,00 1.700,00
@~ 15 Resp: Area Servizi Amministrativi al cittadini, Organizzazio — -
& 5 Resp: Area Servizi Finanziari 01021.03.221503 |SPESE PER ACCESSO BAMCHE DiTI E SEl Area Servizi Finanai 5.700,00 5. 700,00 5.700,00
'(;'_ - RlESp' Contabilita =17|(01031.03.103006  |ACQUISTO BEMI PER PATRIMOMIO COML Area Servizi Finanai. 3.000,00 3.000,00 3.000,00
= ) L - A " 01031.03.115506  |UTENZE ENERGETICHE PER PATRIMONIC Area Servizi Finanzi 351.544,00 381.844,00 351.544,00
@ 44 Resp: Servizio Gestione Patrimonio, Prowweditorato e — -
- [[ITOLO 1 - Spese carrenti 01031.03.116306  |SPESE PER MOVIMENTAZIONE BEMI COM Area Servizi Finanzi 10.000,00 10,000,000 10.000,00
01021.02, 115006 - IMPOSTE E TASSE: SPESE DI 01031.03.122606  |PULIZIA SERVIZI MAGAZZIMI Ex AREA T4 Area Servizi Finanzi 2.150,00 2,350,00 2.550,00
01021,03,105102 - SPESE PER. ABBONAMENTL Y& 01031.03.153908 |SPESE PER ACQUISTO CARTA UFFICT COArea Servizi Finanai 6.000,00 &.000,00 6.000,00
01021,03, 221502 - SPESE DI RILEGATURA ATTI 0103103154606 | ACQUISTO BENI PER UFFICI COMUNALL: Area Servizi Finanzi 16.300,00 16,300,000 16.300,00
01021,03,221503 - SPESE PER ACCESS0 BANCHI 0103103155006 | ACQUISTO MATERIALE DI COMNSUMO YAl Area Servizi Finanzi 1.000,00 1.000,00 1.000,00
01031.03, 103006 - ACQUISTO BENI PER PATRIN A1 0% 2PNENT | SOFSE DED LA SESTIORE MECLT ALTOME Araa Sarviz Finansia == ©_Z0n nn 200 00 E 200 00 E‘
01031,03, 115506 - UTEMZE EMERGETICHE PER. P 3.224.569,00 3.135.169,00 3.165,869,00
0103103, 116306 - SPESE PER MOWIMENTAZION [ | [
01031,03, 122606 - PULIZLA SERYIZ] MAGAZZINI
01031.03,153908 - SPESE PER ACQUISTO CARTY Anno Comp. Stanziamento Impeqgnata Speso Residua Disponibile
01031,03, 154606 - ACQUISTO BENI PER UFFICT
01031,03, 155006 - ACQUISTO MATERIALE DI <
01031,03,220507 - SPESE PER. LA GESTIONE DEG
01031.03,220702 - SPESE DT PULIZIA AREA AFF)
01031,03, 220803 - SPESE DI PULIZIA SPORTELL:
01031.03, 220904 - SPESE DT PULIZIA AREA SERY
01031,03,221106 - SPESE DI PULIZIA EXTRA CAF
01031.03.221207 - SPESE PER PLLIZIA UFFICT A
01031,03,222360 - SPESE DI MAMUTENZIONE AT
01031.03, 223207 - SPESE PER. L& GESTIOME DEC
01031,03,226936 - SPESE DI PULIZIA SERVIZI GE
01031.03, 227769 - GESTIONE AUTOMEZZI: ACO
01031,03,227969 - SPESE PER. LA GESTIOME DEG
01031.03, 228069 - GESTIONE AUTOMEZZT: SPES
01031,03,251106 - UTEMZE EMERGETICHE IMPLA
01031.03, 270407 - SPESE PER. SERVIZIO DI POR.
01031,03, 270408 - SPESE GESTIONE RECEPTION
01031.03, 270409 - SERVIZI EXTRACAPITOLATO
0103103, 272646 - INCARICO PER GESTIONE P
q
[ wisualizza vod Cessate 0,00 0,00
[ Chy [_; Trasco Finan... |4 Maina Micaela | %% |



Passando con il puntatore sugli importi dei capitoli per le singole annualita ¢ possibile visualizzare
I’importo suddiviso tra “coperto” e “non coperto” da FPV (laddove esistente).
Le righe gialle identificano i capitoli FPV di spesa.
A parte specifiche eccezioni, di norma le quote coperte da FPV ed 1 capitoli “FPV” non vanno

modificati.
* Resp: Ufficio Gestione Risorse Umane
Azioni  Stampe e Export  Allegati
- | |2024 - 2026 stesura bilancio |Z|||Tutti icap. E”l - Previsione (Predefinita) |z|||Tutte lZ“ @ Aggiorna
Codice Descrizione Responsabile Prez\gglgne Prez\gzlsone Prez\gglsone Pr?;':';:
01101.01.254402 | RISORSE UMANE: TRATTAMENTC ECON( Servizio Autonomoll] = 20,300,00 20,300,00 20.300,00 lz‘ X
01101.01.254403 | ASSEGHI FAMILIART Servizio Autonoma mﬁ‘ 310,00 310,00
01101,02.119704 | IRAP LAYORATORI AUTONOMI OCCASIT Servizio Autoromo (= | |copFPy 8.200,00,  1.360,00 1,360,00
01101.02.133203 | IRAP SERVIZIO PERSOMNALE Servizio Autonomao 0 = 9,500,001 9.500,00 9.500,00
01101.02.250602 | LAYOROD STRACRDIMARIO: IRAP Servizio Autonoma § = 3,900,000 3,900,00 3,900,000
01101.02,254202 |RISORSE UMAME: TRATTAMEMTO ECON] Servizio Autonama 0 = 7.000,00 7.000,00 7.000,00
01101.03.103503 | SPESE PER. SERVIZI RETRIBUTIVI E ADEMServizio Autonoma J = 17,000,000 17.000,00 17.000,00
01101.03,103903 | SPESE PER ACCERTAMERNTI SANITARI REServizio Autonomo § = 10,000,000 10.000,00 10,000,000 @
01101.03,104103  |SPESE PER LA SELEZIONE DEL PERSOMAL Servizio Autonama 0 = 30,000,00 30,000,000 30.000,00
01101.03.114503 | RIMBORSO SPESE PERSOMALE DIPENDEN Servizio Autonoma J = 5,000,001 5.000,00 5.000,00
01101.03,121803 | INCARICO PER MEDICO COMPETEMTE Df Servizio Autonomo § = 16,000,000 16.000,00 16.000,00
01101,03,130803 | SPESE PER. COMTRATTI DI SOMMINISTRA Servizio Autonama 0 = 40,000,00 40,000,000 40.000,00
01101.03.271109  |FORMAZIONE E INFORMAZIOME OBBLIG, Servizio Autonoma J = 30.000,00 30.000,00 30.000,00
01101.10.249759 | FPY - RISORSE UMANE: TRATTAMENTO E Servizio Autonoma § = 32,100,00 32,100,00 32,100,00
01101.10,250089 |FPY - LAYORO STRAORDINARIC: OMERI Servizio Autonoma O = 0,00 0,00 0,00
01101.10.250689 | FPY -LAVORC STRAORDIMARIO: IRAP  |Servizio Autonomao § = 0,00 0,00 0,00 3
10.212,945,00  10.261.045,00 10.260.145,00
|

[+

[

[ anno comp.

[ Stanziamento [

Impegnato [

Speso [

Residun

| Disponibile |

Cliccando sul menu “tre trattini” (hamburger) di ogni capitolo, ¢ possibile inserire le proposte
scegliendo la voce “Mostra il dettaglio™:

B B @
g VOCE DI BILANCIO:Q44Q1.01.254402 - RISORSE UMANE: TRATTAMENTO ECONOMICO ACCESSORIO - OMERT===> Fitro anno: ||
Anno Stata lCop.FPN Sezione Tipa finanz, Tipa spesa Lavaro Consalidato Swiluppo Cassa D
-3 Z024| = Approvato 1 \1-Previsione (Prede 12.100,00 0,00 0,00
2024| B+ Approvatao ] - Previsione (Preds 0,00 0,00 33.454,56 |
2024| b Approvato [7] - Previsions (Preds &,200,00 0,00 0,002 | D
2025 [ Approvato ] - Previsione (Prede 12.100,00 0,00 0,00|
2025| [+ Approvato [] - Previsione (Preds 8.200,00 0,00 0,00/
2026| b+ Approvato ] - Previsions (Preds 12.100,00 0,00 0,00
2026| B+ Approvato [+] 1 - Previsione (Preds §.200,00 0,00 0,00
/
| A [ | 60,900, 00| 0,00] 33.454,56
] | O
= =
[& [

Per visualizzare una sola annualita, utilizzare il campo “Filtro Anno”
Selezionare una riga tra quelle non coperte da FPV (ad es. quella indicata dalla freccia) e fare clic

sul foglio bianco a destra, comparira una nuova riga in azzurro:

B B 2

g YOCE DI BILANCIO:01101.01.254402 - RISORSE UMANE: TRATTAMENTO ECONOMICDO ACCESSORIO - ONERI Filtro Ainno: |:|
| Anno Stato Cop FPY Sezione Tipo finanz. Tipo spesa Lavoro Consolidato Sviluppo Cassa D

2024 [+ Approvato (] 1 - Prewvisione {Prede 1z.100,00 0,00 0,00|
[ In proposta ] 1 - Previsione (Preds (=] e x
2024 [+ Approvato ] 1 - Previsione (Prede 0,00 0,00 33.454,56 | @

2024| b+ Approvato [+] 1 - Previsione (Preds §.200,00 0,00 0,00/

2025| P Approvato ] 1 - Previsione (Preds 12.100,00 0,00 0,00/

2025 [ Approvato [ 1 - Previsione (Predy 5.200,00 0,00 0,00/

2026| [ Approvato O 1 - Previsione (Predy 12,100,00 0,00 0,00/

2026| b Approvato [+] 1 - Previsione (Prede 5.200,00 0,00 0,00/

£0,900,00 0,00 33.454,56




Compilare i campi:

- ANNO;

- CONSOLIDATO (o Sviluppo, solo per il titolo II della spesa), indicando un importo in
variazione positiva o negativa rispetto alla previsione gia presente;

- CASSA, indicando un importo in variazione positiva o negativa rispetto alla previsione gia
presente (SOLO per il 1* anno);

- DESCRIZIONE, indicando la motivazione della richiesta. Tale campo ¢ visibile al fondo della
riga, spostandosi verso destra con la barra di scorrimento orizzontale.

- |Incermemoimpeti

B B @
g VOCE DI BILANCID:01101.01.254402 - RISORSE UMANE: TRATTAMENTO ECONDMICO ACCESSORIO - ONERT Fltroamno: [ |
Piano dei Conti C.Costo Obiettivo Programmi Descrizione Consolidato Sviluppo Cassa D
|01.001 - Contributi obbligatori per il persa @" 12.100,00 0,00 0,00/
|P1.001 - Contributi cbbligateri per il persa £ ] x
I[Jl.DDl - Conkributi obbligatori per il perso ﬁ,ﬂ d.200,00 0,00 0,00/ @
IIJl.DDl - Conkributi obbligatori per il perso i d.200,00 0,00 0,00/
IIJl.DDl - Conkributi obbligatori per il perso i 12.100,00 0,00 0,00/
IIJl.DDl - Conkributi obbligatori per il perso i d.200,00 0,00 0,00/
101,001 - Contributi obbligatori per il perso i 12.100,00 0,00 0,00/
[ [ o] £0.900,00] 0,00] 0,00/
4 ] ! D

Ia Maina Micaela Ib .....

Se necessario variare piu annualita, ripetere 1’operazione piu volte, per ogni anno di competenza.
Al termine delle operazioni, la maschera correttamente compilata ¢ la seguente:

B B @
VOCE DI BILANCIO:01101.01.254402 - RISORSE UMANE: TRATTAMENTO ECONOMICO ACCESSORIO - ONERT Firoanno: [ |
Anno Stako Cop . FPY Sezione Tipa finanz. Tipo spesa Lavoro Consolidato Sviluppo Cassa D
2024 b Approvato O 1 - Previsione (Preds 12,100,00 0,00 0,00/
2024| [» Inproposta ] 1 - Previsione (Prede 5.000,00 5.000,00| x
2024| b+ Approvato (] |1-FPrevisione (Prede 0,00 0,00 33.454,56] @ | )
2024| B Approvato [] 1 - Previsione (Prede §.200,00 0,00 0,002
2025 [+ Approvato [l 1 - Previsione (Preds 12.100,00 0,00 0,00/
2025| [+ In proposta O 1 - Prewvisione (Prede 5.000,00 =l
2025| b+ Approvato [] 1 - Previsione (Preds §.200,00 0,00 0,00/
2026| b+ Appravato W 1 - Previsione (Preds 12.100,00 0,00 0,00/
2026/ = Inproposta ] 1 - Previsione (Preds 5,000,000 -
2026 b Approvato [ 1 - Previsione (Preds 3,200,00 0,00 0,00/
| I | [ [ [ 75.900,00] 0,00] 35,454,586
< i | [»]
S —
Iﬁ Maina Micaela Im —————

B B @

@ YOCE DI BILANCIO:01101.01.254402 - RISORSE UMANE: TRATTAMENTO ECONDMICO ACCESSORIO - ONERI Filtra &nina: l:l
Fianao dei Conti C.Costo Chbiettivo Pragrammi Descrizione Consolidato Sviluppo Cassa D

01,001 - Contributi obbligatori per il persa §|‘° 12,100,00 0,00 0,00/
IIJl.DDl - Contributi obbligatori per il persal §|‘° motiva richiesta 5.000,00 5,000,00| @ x
31 - RISORSE UMan 57 0,00 0,00 33,454,562 | 21

IIJl.DDl - Contributi obbligatori per il persal §.‘° §.200,00 0,00 0,00/

IPI.DDI - Contributi obbligatori per il persal §.‘° 12,100,00 0,00 0,00/

IPI.DDI - Contributi obbligatori per il persal §.‘° motiva richiesta 5.000,00 =

IIJl.DDl - Contributi obbligatori per il persal §.‘° 8.200,00 0,00 0,00/

IIJl.DDl - Contributi obbligatori per il persal §.‘° 12,100,00 0,00 0,00/

IIJl.DDl - Contributi obbligatori per il persa f{." mokivo richiesta 5.000,00 =]

01,001 - Contributi abbligatari per | persa I 8.200,00 0,00 0,00/

[ Foren 75.900,00] 0,00] 38,454,586
[ | il |

Ia Maina Micaela I& .....




PER LA CREAZIONE DI NUOVI CAPITOLI ¢ necessario inviare una richiesta via mail
all’indirizzo bilancio@comune.chieri.to.it indicando la codifica di bilancio (per I’entrata Titolo,
Tipologia, Categoria; per la spesa Missione Programma Titolo Macroaggregato) e la descrizione.

2 - ESITO DELLE PROPOSTE DI BILANCIO

Terminato il periodo messo a disposizione per il caricamento delle proposte, verra sospesa la
possibilita di inserire o modificare le proposte da parte dei vari servizi e il servizio contabilita, sulla
base delle linee guida della Giunta ed in accordo con I’Assessore alle Finanze esaminera le varie
proposte che potranno avere i seguenti esiti:

1. Approvato

2. Non Approvato

3. Da Ricontrollare

Le proposte verranno restituite al servizio richiedente mediante sovrascrittura dello “stato”, in base
al loro esito.

A questo punto verra riaperta una nuova sessione durante la quale i vari servizi potranno prendere
atto delle proposte modificate o non approvate dal servizio Contabilita.

Un esempio di maschera che visualizzera I’utente ¢ la seguente:

=2 inserimentg import EJES)
B & 2
g | VOCE DI BILANCID:01021.02.115006 - IMPOSTE E TASSE: SPESE DI REGISTRAZIONE CONTRATTI Fltroanno: [ |
Anno Stato Cop.FPY Sezione Tipo finanz. Tipo spesa Lavoro Consolidato Sviluppo Cassa D
2024| = Approvato O 1 - Previsione (Prede 3,400,000 0,00 3.,400,00/2
»2024 [» Approvato O 1 - Previsione (Prede 10,000,000 0,00 10,000,002 x
2025 = Approvato [l 1 - Previsione (Prede 4,400,00 0,00 0,00/ @
#2025 [= Da Ricontrollare ] 1 - Pravisione {Prede 5.000,00 0,00 0,00/
2026 [ Approvato ] 1 - Previsione {Prede 4,400,00 0,00 0,00| -2
»2026 = Mon Approvato ] 1 - Previsione (Prede 0,00 0,00 0,00| -2
27.200,00 0,00 13.400,00
] J 5]
= =
[& &

(per sinteticita nella maschera sono stati riportati tutti gli esiti possibili, uno per ogni anno — vedasi
colonna “Stato”)

1) Nel caso di stato “Approvato” significa che la proposta caricata dall’ufficio ¢ stata
approvata e pertanto viene confermato lo stanziamento proposto dal servizio.


mailto:bilancio@comune.chieri.to.it

2) Nel caso di stato “Da Ricontrollare” significa che 1I’importo proposto ¢ stato modificato dal
servizio Contabilita, sovrascrivendo 1’importo, con indicazione delle motivazioni nel campo
“Descrizione”, visibile scorrendo la barra orizzontale.

* Se il Servizio accetta il nuovo stanziamento indicato dal servizio Contabilita, deve
trasformare lo stato da “Da ricontrollare” a “In proposta”.

* Se il Servizio non accetta il nuovo stanziamento indicato dal servizio Contabilita, deve
lasciare la riga in stato “Da ricontrollare” ed aggiungere un’altra riga, sempre in stato “Da
ricontrollare” inserendo 1’ulteriore variazione per arrivare all’importo desiderato.

Esempio:
* Nell’esercizio 2025 inizialmente I’importo da bilancio tecnico era di 4.400,00.
* Il Servizio ha richiesto un incremento di 15.000,00 rispetto ai 4.400,00 iniziali;
* Lufficio contabilita ha proposto un incremento di soli 5.000,00 sovrascrivendo la richiesta
di 15.000,00 (riga indicata dalla freccia) aggiuntivi rispetto ai 4.400,00 iniziali;
La maschera riepilogativa sara la seguente:

B B @
i VOCE DI BILANCIO:01021.02.115006 - IMPOSTE E TASSE: SPESE DI REGISTRAZIONE CONTRATTI Floanno: [ |
Anno Stato Cop.FPY Sezione Tipo finanz. Tipo spesa Lavaora Consolidata Sviluppo Cassa

2024| = Approvato [l 1 - Previsione (Prede 3.400,00 0,00 3,400,00| 2
2024| [ Approvato ] 1 - Previsione (Prede 10.000,00 0,00 10,000,002 X
2025 b Approvato [] |1 -Previsione (Preds 4,400,00 0,00 0,002 | D
2025| [ Da Ricontraollare O 1 - Previsions (Predg 5.,000,00 0,00 0,002
2026| b+ Approvato ] 1 - Previsione (Predg 4,400,00 0,00 0,00/
2026 = MNon Approvato [l 1 - Previsione (Prede 0,00 0,00 0,00/

A questo punto la somma disponibile sul 2025 sarebbe di 4.400,00 + 5.000,00 = 9.400,00
Se il Servizio intende richiedere maggiori o minori somme rispetto ai 9.400,00 sara necessario
aggiungere una nuova riga in stato “Da ricontrollare” con I’indicazione dell’importo in + o0 in — ¢

inserendo la motivazione nel campo “Descrizione”.

Ad esempio per la richiesta di ulteriori 3.000,00 euro la maschera corretta sara la seguente:

L Inserimento import s
B & @
3 | ¥OCE DI BILANCID:01021.02.115006 - IMPOSTE E TASSE: SPESE DI REGISTRAZIONE CONTRATTI Filkro Anno: l:l
Anno Skato Cop.FPY Sezione Tipo finanz. Descrizione Tipo spesa  Consolidato Sviluppo Cassa

2024| = Approvato ] 1 - Previsione (Prede 3.400,00 0,00 3,400,00|
2024| = Approvato ] 1 - Previsione (Prede maggiori esigenze 10.000,00 0,00 10,000,002 x
2025| B Approvato O 1 - Previsione (Preds 4,400,00 0,00 0,00/ @
2025| [» Da Ricontrallare O 1 - Previsione (Prede somma ridotta 5.000,00 0,00 0,00/
2025 = Da Ricontrallare 7 1 - Previsione (Preds niecessari per ... 3.000,00 -
2026| = Approvatao [l 1 - Previsione (Preds 4,400,00 0,00 0,00/
2026( B+ Mon Approvato [l 1 - Previsione (Prede maggiori esigenze 0,00 0,00 0,00|2




3) Nel caso di stato “Non Approvato” significa che la richiesta non ¢ stata accettata e I’importo
viene automaticamente azzerato.

Questo significa che I’Amministrazione non intende stanziare la somma richiesta e la stessa non
¢ riproponibile.

Nota 1: le righe in stato “Approvato” e “Non approvato” non sono modificabili dai Servizi.

Nota 2: dai simboli della videocamera di sorveglianza ¢ possibile visualizzare la cronologia delle
modifiche avvenute sulle singole righe (videocamere a destra), oppure la cronologia di tutto il
capitolo (videocamera in alto)

g WOCE DI BILANCIO:01011.03.100801 - RIMBORSO SPESE MISSIONI PER GLI AMMINISTRATORI Firo fone: [ |
Anno Skato Cop.FPY Sezione Tipa finanz, Tipo spesa Lavaora Consalidato Swviluppo Cassa D
2024| = Approvato ] 1 - Previsione {Prede 1.000,00 0,00 a,0
2025 = Approvato [] 1 - Previsione {Prede 1.000,00 0,00 0,00 x
2026 o Approvatn [  |1-Previsione (Preds 1.000,00 0,00 0,002 | 0
[ 3.000,00] 0,00] 0,00]
4] | []
[{; Maina Micaela I;‘Q -----




