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LIQUIDAZIONE TECNICA DI UNA FATTURA

QUANDO UNA FATTURA ARRIVA ALL'UFFICIO COMPETENTE IL
PROGRAMMA SI COMPORTA IN 2 MODI:

-SE IL DURC NON E’ PRESENTE NEL FORNITORE OPPURE E’ SCADUTO/IN
SCADENZA VIENE MOSTRATA LATTIVITA’ « Verifica la regolarita’
DURC»

- SE IL DURC E’ GIA’ PRESENTE NEL FORNITORE E VALIDO PER ALMENO
10 GIORNI VIENE MOSTRATA LATTIVITA' «DOCUMENTO DA
LIQUIDARE»

Verifica la regolarita DURC
PER CERCARE LE FATTURE DA LIQUIDARE, IMPOSTARE APPLICAZIONE:
FINANZIARIA

=] Selezionare una attivita' AX |

D Eseqgui @ Aggiorna ﬂ Chiudi

Stato (2] |[Tutte le mie attivita'] E| Tipo Assegnazions T |[Qualsiasi] E| Ruolo #. |Z||[Tutti i miei ruoli] E“
Cerca |:|| | Applicazion1|Finanziaria EH IContesto | E“

Periodo assegn. |DeFinito dall'utente {impostare a destra)

] dal | A I~
\\b P A Wisibile a In catico a Tipo Murero Attivita' Oggetto Richiedente 5 Scadenza 1
. ¥ |Finanziaria - Visibilita' FATTURA DI ACCl 32126317/2021 | DOCUMENTO D LIQUIDARE TO M, 32126317 DEL 31/07/2021 - INTE ufficio “Servizio Comples @ el NiHiHN (§)
hadl é; Finanziaria - Yisihilita' EATTLIRA DT ACC 0057 14/2021 | Verifica la regolarita’ DURC TO N, 008714 DEL 17/09/2021 - INTEST, & | 30{11/2021 00:00:00 Z'j"]
é; Final [::" Esegui attivita' ACQI 192(A/2021/EL{2021 |Verifica la regolarita’ DURC T DI LOCAZIONE - IMMOEILE - Y14 DEL @ | 01/11/2021 00:00:00 (&)
£, |Fina Prendi in carico... AC 1693/FE[2021 Verifica la regolarita’ DURC FATTURA ELETTROMNICA EMTI - INTESTATO A KRA © | 30{11/2021 00:00:00 (&)
# |Final Y2fS75077/2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | CONTRIBUTO AMBIENTALE COMAT ASSOLTO - INT ufficio "Servizio Comples © | 30f11/2021 00:00:00 |(§)
5 |Final ] wedi documente contabile 0000202130025334% Yerifica la regalarita' DURC | DOCUMENTO N, 0000202 130025334 DEL 05/10/20 © | 30/11/2021 oo:oo:00 |(5)
@ |Final [ Muova annotazione collegata 32134105/2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | DOCLUMENTO M, 32134105 DEL 307092021 - INTE ufficio "Servizio Comples © | 30/11/2021 00:00:00 | (@)
i@ |Fina 97 Storia degl assegnamenti... ACC 32134104/2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | DOCUMENTO M, 32134104 DEL 30/09/2021 - INTE ufficio "Servizio Comples @ | 30/11/2021 00:00:00 (&)
# |Final * A0 32134101/2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | DOCUMENTO M, 32134101 DEL 30/09/2021 - INTE ufficio "Servizio Comples © | 30/11/2021 00:00:00 |(§)
F|Final (&) Informazioni sulfattivits ACQl 32134100{2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | DOCUMENTO M, 32134100 DEL 30/09/2021 - INTE ufficio "Servizio Comples © | 30/11/2021 00:00:00 |(3)
P |Final T visuglizza la struttura del flusso | ACG1 32134102/2021 | DOCUMENTO DA LIGUIDARE | DOCUMENTO M. 32134102 DEL 30/09/2021 - INTE ufficio "Servizin Comples © | 30/11/2021 00:00:00 |(3)
EJ Firaf s e o ACQl 26712021 JELI2021 Yerifica la regolarita’ DURC CONTRATTO DI LOCAZIONE - IMMOEILE - Y14 DEL © | 10f11{2021 00:00:00 (&)

CLICCANDO CON IL TASTO DESTO SARA’ POSSIBILE VEDERE LA FATTURA
ED A QUESTO PUNTO LE OPZIONI SONO DUE:
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1 - FATTURA NON DI COMPETENZA DEL PROPRIO UFFICIO

ﬂ Selezionare una attivita' diedigd
[b Eseqgui @ Aggiorna n Chiudi
Skako [ |[Tutke le mie attivita'] E| Tipo Assegnazions T |[Qualsiasi] E| Ruolo #. |3| [Tukti i miei ruoli] E“
Cerca z | Applicazione |Finanziaria E“ Contesto | E“
Periodo assegn. |DeFinito dall'utente {impostare a destra) B| dal | |v al | |v
\\b P A Wisibile a In carico a Tipo Mumero Attivita' Oggetto Richiedente 5 Scadenza 1
— || ¥ |Finanziaria - Visibilita' FATTURA DI ACC 32126317/2021|DOCUMENTO DA LIQUIDARE  |DOCUMENTO M, 32126317 DEL 31/07/2021 - INTE ufficio "Servizio Comples @ i)
d = E: Finanziaria - Yisihilita' EATTLIRA DT ACC 0057 14/2021 | Verifica la regolarita’ DURC DOCUMENTO M, 008714 DEL 17/09/2021 - INTEST| © | 30/11}2021 00:00:00 (&
1| [#+ |Finat Lakbixi ACQl 192/A12021JELI2021 Yerifica la regolarita’ DURC COMNTRATTO DI LOCAZIONE - IMMOEILE - YIA DEL @ | 01/11/2021 00:00:00 (&)
| lf+ |Fina Prendi in carico A 1693/FE[2021 | Verifica la regolarita’ DURC FATTURA ELETTROMICA EMTI - INTESTATC A KRA © | 30{11f2021 00:00:00 (&)
1| 5 |Final A0 Y2fS75077/2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | CONTRIBUTO AMBIENTALE COMAT ASSOLTO - INT ufficio "Servizio Comples © | 30f11/2021 00:00:00 |(§)
% |Fina e L A0 0000202 1300253342 Yerif RG]
Dy e R R ol PER GESTIRE QUESTA SITUAZIONEE’ |}
PlRnal  geo ) ) [Yas) 32134104/2021 |DOC b (@
=1 4" Storia deqli asseanarnenti. .. =
@ |Fina o - ACql 321341012021 | Do THI6)
i |Fina| (&) Informazioni sul'attivita ACG 32134100f2021|DOC N Ec E S S A R I 0 b @
j" Fina Wisualizza la struttura del Flussa | ACQ 32134102{2021 | DO b @)
£ | Finatrerarmar v oo e ool ACQ1 267[A4(2021{EL{Z021 | Verif O]
-CLICCARE SULLA RIGA CON IL TASTO
LATTIVITA’
=] Selezionare una attivita' Cdiedigd
@ Aggiorna B Chiudi
Stako (0 |[Tutte le mie aktivia'] [=]  Tipo Assegnazione T ([Qualsiasi] [*]]  Ruols |3| [Tkt i miei ruol] [
Cerca z | Applicazione |Finanziaria EH Contesta | E“
Periodo asseqgn. |DeFinit0 dall'utente {impostare a destra) E“ dal | | w al | | i d
\S Pla Wisibile a In carico a Tipo Mumero Altivita' Oggetto Richiedente 5 Scadenza 1
— 1| ¥ |Finanziaria - Visibilita' FATTURA DT AC01 321263172021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE  |DOCUMEMTO M, 32126317 DEL 31/07/2021 - INTE ufficio "Servizio Comples @ i
hadl £+ |Finanziaria - Wicihilira' |Berrube Panla EATTURA DT 4,001 008714/2021 |Verifica la regolarta' DUBC I Docl IMEMTO ML O0E7 14 DFL 1 7i00/e001 C TMTEST] O anitene oneonon g

- |Finang L Fseauiattivita CQl 192/4/2021/ELj2021 |Verifica la

4™ ereo! -CLICCARE NUOVAMENTE SULLA RIGA

Finang X X )| Y2 (57507712021 | DOCIUMEN]

e e et s seere] CON IL TASTO DESTRO E SCEGLIERE

=%

PIFNaNE [~ ugva anotasions collegata Col  32134104/2021 | DOCUMEN]
#lFnang - CQl 321341012021 | DOCUMEN] S . t
P Finand 3 Storia degli assegnamenti... col szisaionzozi pocven] S IMIISTA e
## |Finang (&) Informazioni sullattiviks' Ol 3213410212021 | DOCUMEN
£ |Finand Visualizza Ia struttura del flusss 10 267/AJ2021[EL[2021 Verifica la regolarita DURC | CONTRATTO DI LOCAZIONE - IMMOBILE - V1A DEL © | 10j11/2021 00:00:00 |(5)
7 [Finara___~ COl  0005957676/2021| DOCUMENTO D& LIQUIDARE |FORMITLURA DI LIBRI - INTESTATO A MAGGIOLT S| UFficia "Servizio Comples © | 30/11/2021 00:00:00 |(3)
Sl s o iois oLl Pl e Pl ol ATTLIR A FaT A AR A AR A JAAm Pl AR T P A L Tl TR AR | ATTR AL Frmhis TRITEET AT A ETE FEm R ITAR . CC i W o inie —eoe el o o T PR =
=] Smistamento attivita’ x|
4 ok B Annulla

N Sceqli tra gli utenti che originariamente vedewano l'attivita', ..

DlGlTARE CONT E PREMERE |L “,\) : Muowo assegnatario
TASTO INVIO, COMPARIRA’ IN ] E-BLLTEZEZZT_M
AUTOMATICO: Servizio Detton Alesse

Complesso Programmazione e - gRpce speclii urwierie &Y,
Gestione di Bilancio (CONT) 3> | ...oppure scegl un ufficia |Servizio Complesso Programmazione & Gestione di Bilancio {COMNT) ||: :||E| 1
i SCrivi un appunta su questa assegnazione

CONFERMARE PREMENDO OK

Eventualmente scrivere qui una nota per agevolare

I'ufficio contabilita nel successivo smistamento




2 — FATTURA DI COMPETENZA DEL PROPRIO UFFICIO

=] Selezionare una attivita® he|a|x]
[ Esequi @ Aggiorna [£] Chiudi

Stato (2 [[Tutte le mie atkivita'] [=]  Tipo Assegnazione % |[Gualsiasi]  [~] Ruolo %, |3||[Tutti i miei ruoli] B|

Cerca |z|| | Applicazione |Finanziaria E“ Contesto | E“
Petiodo asseqgn. |DeFinit0 dall'utente (impostare a destra) E“ dal | | w | al | | -
a (P& Visibile a In carico a Tipo Mumero Altivita' Oggetto Richiedente 5 Scadenza 1

— 1| 3 |Finanziaria - Visibilita' FATTURA DI ACCI 32126317/2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | DOCUMENTO M, 32126317 DEL 31/07/2021 - INTE ufficio "Servizio Comples @ [T MieHiapi (5

d EJ Finanziaria - Visibilita' Berruto Pacla FATTURA DI ACGI 008714/2021 | Verifica la regolarita’ DURC DOCUMENTO M. 008714 DEL 17/09/2021 - INTEST @ | 30/112021 00:00:00 j}

1| [+ |Finanziaria - visibilita' FATTURA DI ACQI 192/4/2021/EL/2021 |Yerifica la regolarita’ DURC CONTRATTO DI LOCAZIONE - IMMOEILE - ¥IA DEL © | 01/11/2021 00:00:00 |(&)

] EJ Finanziaria - Visibilita' FATTURA DI ACO 1693/FE[2021 Yerifica la regolarita’ DURC FATTURA ELETTROMICA EMTI - INTESTATO & KRA @ | 30/11/2021 00:00:00 | (&)

1| ¥ |Finanziaria - Yisibilita' FATTURA DI ACQ ¥2[579077(2021 DOCUMENTO D LIQUIDARE | COMTRIBUTO AMBIEMTALE COMAL ASSOLTO - INTUFfidio "Servizio Comples @ | 30/11/2021 00:00:00 (&)

1 EJ Finanziaria - Visibilita' FATTURA DI ACGQI 0000202 130025334/ 2 Yerifica la regolarita’ DURC DOCUMENTS M, 0000202130025334 DEL 0510420 © | 30{11/2021 00:00:00 |(§)

¥ Finanziaria - Visibilita' Berruto Paola FATTURA DI ACQI 32134105{2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | DOCUMEMTO M. 32134105 DEL 30/09/2021 - INTE ufficio "Servizio Comples © | 30/11/2021 00:00:00 |(§)

# |Finanziaria - Wisihilita' [Rerribn Panla FATTHRA DT ACOI F21EAIN4E021 RO IMEMTO D L TOHTRARF RO IMFMTO B 32134104 DFL 300902021 - TNTFNFficin "Servizin Comnles @ 1 300012021 aneann:nne 1781

PER GESTIRE QUESTA SITUAZIONE F’
NECESSARIO FARE DOPPIO CLICK
SULLATTIVITA’ PER APRIRLA

H Verifica regolarita’ situazione DURC - Documento: N.0DS7 14 del 171092021 - FORNITURA PRIMA GEL SAMIFICANTE MANI Galikd
! Regolare & procedi B Irregolare ma procedi @ DIURZ non necessario :3 Sospendi ‘
Codice Ragione sociale Pattita WA, Codice fiscale # DURC valido fino al
491487 | ALLEGRIMNI SPA 00216360164 00216360164 11jozfz021 ey

SE IL FORNITORE DISPONE DI UN DURC REGOLARE (o attestazione cassa professionale)

* Inserire la data di scadenza del DURC nel campo «DURC valido fino al» sovrascrivendo
guella gia eventualmente presente

* Allegare il DURC scaricato dal portale (o I’attestazione della cassa professionale), in
formato PDF (VIETATO STAMPARE E SCANSIONARE!!!) utilizzando il tasto % |

* Premere «Regolare e procedi»

SE IL FORNITORE HA UN DURC IRREGOLARE

* Non modificare il campo «DURC valido fino al», lasciandolo vuoto o lasciando la data
eventualmente gia presente

* Premere «Irregolare ma procedi» per proseguire nelle fasi successive.

* Il DURC irregolare andra poi allegato piu avanti nella schermata della liquidazione

SE IL FORNITORE NON E’ SOGGETTO A DURC
* Premere «DURC non necessario»

SE SI E’ IN ATTESA DEL DURC

* Premere «Sospendi» e riprendere l'attivita dopo aver ricevuto il DURC

* Se l'attesa del DURC si prolunga, inviare mail a contabilita@... indicando la data di
sospensione dei termini di pagamento della fattura

CON LA LENTE A SINISTRA E’ POSSIBILE VISUALIZZARE LA SCHEDA FORNITORE
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UNA VOLTA VERIFICATO IL DURC MI TROVERO’ NEL CASSETTO
LATTIVITA’ DI ‘DOCUMENTO DA LIQUIDARE’
FARE DOPPIO CLICK PER APRIRLA

- Selezionare una attta GEE
D Esequi @ Aggiorna a Chiudi
Stato (0 ([Tutke le mie atkivita'] E| Tipo Assegnazione T |[Qualsiasi] E| Ruala 'c.‘:_\ |§||[Tutti i miei ruali] E“
Cerca |§|l | Applicazione |Finanziaria E“ Contesto | E“
Periodo assegn, |Definito dal'ukente {impostare a destra) E| dal | | | al | | -
% Pla Wisibile a Incarico a Tipo Mumero Attivita' Oggetto Richiedente 5 Scadenza 1
=2 [ |Finanziaria - Wisibilita' FATTURA DT &CO 0057 14/2021 | DOCUMENTO D& LIQUIDARE I, 008714 DEL 17/09(2021 - INTEST|ufficio "Servizio Comples © | 30{11/2021 00:00:00 j)
H ] ¥ |Finanziaria - visibilita' FATTURA DT A0 32126317/2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | Dn M. 32126317 DEL 31/07/2021 - INTE ufficio "Servizio Comples @ :j:]
] Ev Finanziaria - ¥isibilita' FATTURA DI ACQI 192/4/2021/EL{2021 Yerifica |a regolarita’ DURC CONTRATTO DI LOCAZIONE - IMMOBILE - Y14 DEL @ | 01{11/2021 00:00:0 i
] Ev Finanziaria - ¥isibilita' FATTURA DT A0 1693/FEf2021 |Verifica la regolarita’ DURC FATTURA ELETTRONICA ENTI - INTESTATC & KRA @ | 30{11/2021 00:00:00 :j:]
] ¥ |Finanziaria - visibilita' FATTURA DT A0 W2(575077/2021  DOCUMENTO DA LIQUIDARE | COMTRIBUTO AMEIEMTALE COMAT ASSOLTO - INT ufficio "Servizio Comples © | 30/11/2021 00:00:00 :j:]
1 Ev Finanziaria - Yisibilita' FATTURA DI ACQI00002021 30025334/ 2 Yerifica la regolarita’ DURC DOCUMENTO M, 0000202130025334 DEL 05/10/2( © | 30411/2021 00:00:00 (&)
@

7 |Finanziaria - Visibilita' |Berruto Paola FATTURA DI ACOI 32134105/2021 | DOCUMENTO DA LIQUIDARE | DOCUMENTO M, 32134105 DEL 30092021 - INTEUfficio "Servizio Comples @ | 30{11/2021 00:00:00

)

QUANDO APRO LATTIVITA’ E' NECESSARIA LA PRESA IN CARICO PER

GESTIRLA. DA QUESTA MASCHERA INOLTRE POTRO’ VEDERE LA
FATTURA IN FORMATO ELETTRONICO ED EVENTUALI ALLEGATI

& Prendi in Carico .. [} Apriil dacumenta ﬂ j j-_] 4

In qualita' di membro del gruppo: FIM - Liguidazione Tecnica,
il 11/10/2019 alle ore 16:03:23, ti & stata assegnata la sequente azione:

DOCUMENTO DA LIQUIDARE

Completa l'assegnazione finanziaria del documento e crea la liguidazione tecnica,
Scedliil responsabile della liquidazione e produci 'atto di liquidazione (Stampa PDF) & passa alla Firma

Mate

Storico delle note

D DOCUMENTI DI ACQUISTO ﬁl
DEL 11/10/2019 - PROMA LIG [MOMN TVA] - MAGGIOLT
8 Allegati |
Descrizione Inserito da Data Inserimento Tipo Azione P | Pubblica solosu | Ordine
X @ ITO0458410010 7EGZi falini 11/10§2019 16:12:50 O

i‘ DOPPIO CLICK PER VEDERE LA FATTURA




'_ﬁ amista. .. EJ] Ao il documento g__] Pratica a PA33A ALLA FIRMA B DOC, MO ESIGIBILE i-_-i-| HELF RAGIOMERIA '}‘ NOM DI COMPETEMNZA

=
In qualita' di membro o: FIM - Liquidazione Tecnica,
iF11/10/2019 ale ore 1 23, b & stata assegnata la segue zione:

DOCUMENTO DA LID LE
Completa 'assegnazion A Fiaria del documento e crealali B one tecnica, c
Scedli il responsabile de Hazione e produci l'atto di liquid (Stampa PDF) e passa aTmma

Moke

UNA VOLTA PRESA IN CARICO LATTIVITA’ E’ POSSIBILE:

A. APRIRE IL DOCUMENTO PER GENERARE LA LIQUIDAZIONE TECNICA

B. MANDARE LA LIQUIDAZIONE IN FIRMA

C. RENDERE IL DOCUMENTO NON ESIGIBILE (occorre prima cliccare su
«Apri il documento», poi menu Opzioni -> Rendi non esigibile, poi
chiudere il documento per tornare all’iter e premere il tasto «DOC.
NON ESIGIBILE»)

D. CHIEDERE AIUTO ALLA RAGIONERIA PER LUASSEGNAZIONE FINANZ.

E. RIMANDARE LA FATTURA ALLO SMISTAMENTO PERCHE’ NON E’ DI
COMPETENZA DEL PROPRIO UFFICIO (METTERE LE NOTE)

'_ﬁ amista. .. |-__"J] Ao il documento u Pratica a PA33A ALLA FIRMA B DOC, MO ESIGIBILE i-_-i-l HELF RAGIOMERIA ":_I NOM DI COMPETEMNZA

In qualita' di membro 0! FIM - Liquidazione Tecnica,
iF11f10/2019 ale ore 1 123, ti & staka asseqnata la sequente azione:
DOCUMENTO DA LIQUIDARE

Completa 'assegnazione finanziaria del documento e crea la liquidazione tecnica,
Sceqdli il responsabile della liquidazione e produci I'atto di liquidazione (Stampa PDF) e passa alla Firma

Moke

PER LIQUIDARE LA FATTURA PREMERE ‘APRI IL
DOCUMENTO’ E VERIFICARE QUANTO SEGUE




Fatture e Documenti non VA - Uscita

Opzioni  Wisualizza
B x @0 @ wd ¢ M

Documento [ Riepilogo IV & Tributi ] Altri dati ] Fattura elettrorica |

o

Codice 436495

Documento M. | 008714 | #del [ 17f0af2021 |

fornitore richiede una specifica causale, riportarla qui.

In generale, € necessario utilizzare descrizioni brevi ma
precise, alcuni esempi:
MANUTENZIONE ORDINARIA FABBRICATO «X»

Imnponibile £€337,62
Oggetta [FORNITURA PRIMA GEL SANIFICANTE MANI | Imposta £ 16,88
* Causale [ACQUISTI MOM 1v4 - Non 1A (Uscita) | [ gozioni di pagamenta... | TOTALE € 354,50
*Nominativo [ALLEGRINI 5PA - CF 0UZ16360164 [2(@] [ pagamenti... |
Posiz. Cantabils | =]
Recapito [5.ACQUISTO 2 - 24050 GRASSOBBIO (BG) [N
Forma pag. |Barifico 2 Protocolom. [ 42611 | [22/03/z021 |
LWFFicic [ Servizin Geatione Patrimonio, Broveedirorarn e Fronamabn (TIPATY G F=] LOTTO DI FATTURE D & |T|
In questo campo va indicata la descrizione del
bene/servizio. Tale testo verra riportato sulla Imponible | Alguota A Imposts |
337,62/5% 16,88| G,
liquidazione e sul mandato di pagamento, pertanto se il x
=

FORMA PAG:

Verificare la forma di

FORNITURA DI «X»

SERVIZIO DI «X» MESE/ANNO

ENERGIA ELETTRICA MESE/ANNO
NON SCRIVERE: FATTURA N. ...

pagamento sulla quale
pagare la fattura (per il
dettaglio cliccare sulla

DEL. ... 111 lente)

- Fatture e Documenti non IVA - Uscita 7]
Opzioni  Yisualizza
B x @ @ wE &) o e
S € o el
Docurmento [ Riepilogo Iva & Tributi ] Altri dati ] Fattura elettronica |
Cadi 436405 [ ko M, 0nE714 wdel [ 1700972021
Codice | 438495]  Documento . | | el | 17i09) I~ Imponibile £337,62
Oggetto [FORNITURA PRIMA GEL SANIFICANTE MANI | Imposta QIGED
b
#Causale [ACQUISTI NON I¥A - Non IvA (Uscita) =] = opeioni di pagamenta... | TOTALE €354,50
#Nominativo [ALLEGRINI SPA - CF.002 16360164 %)@ [&* pagamenti... |
Posiz, Contabile | —

Recapito |S.ACQUISTO 2 - 24050 GRASSOEEIC (BG)

VERIFICARE LA DATA DI SCADENZA

Forma pag. |BDniFic0

CLICCANDO SU OPZIONI DI PAGAMENTO

Fficio |Servi2io Gestione Patrimonio, Provveditorato e Economato (UPAT)

Applicazione |C0ntabilita' finanziaria

PO L e ~n

Opzioni
O 8 X @ @
-3 Cpzioni di pagamento DPZIONI DI PAGAMENTO

1 -RATA LINICH

Bl Spedizione

del 29,/03/2013 - rimborso spese spd
Totale Documento; €500,

ED EVENTUALMENTE MODIFICARLA.

La macchina in automatico imposta la scadenza
indicata dal fornitore.

Se pero questa e inferiore a 30 giorni dalla
ricezione, viene impostata a 30 giorni.

Se per alcuni fornitori € necessario impostare

*Descrizions [RATA UNICA

un’eccezione alla regola, contattate |'ufficio

Configurazione |

Contabilita.

* Humera 1 |
#

*Rate M. | % Irmpddo |
| Al

Scadenza Codice OCRCodice MAY| |
Zai04fz018 [+

-

U




= Fatture e Documenti non VA - Uscita x|

S| _X P @ B W 0 0O
pocumento | riepioge i e bu | Al dan | Farraeleind ESEGUITA LA MANUTENZIONE AL
e |55 bwenetot L% _| Y MENTO, ASSOCIO UIMPEGNO [+

Oggetto |FORNITURF\ PRIMA GEL SANIFICAMTE MAML 16,3

* Causale [ACCUISTI NON TVA - Nan TVA (Uscita) CLl CCAN DO S U L SACCH ETTO 54,50

# Mominati ALLEGRIMI SPA - CF.00216360164 .
erinaie | Sfondo rosso = fattura non ancora imputata
Sfondo bianco = fattura totalmente imputata

Posiz, Contabile |

Recapito [S.ACQUISTO 2 - 24050 GRASSOBEIO (BG)

Ferma pag, [Borifico Sfondo giallo = fattura parzialmente imputata
UFficio |Servi2i0 Gestione Patrimaonio, Provveditorata e Ecol Sfondo Viola = fattu ra imputata in eccesso
Applicazione |C0ntabilita' finanziaria E“ Spedizione [ =

Data Registraz. [22/09/2021 | +| Bollo |:| aplitfRey. [] Professionista

[ v i sosp, [] stampata

Tipo Dacumento |TO01 - Fattura =]
DETTAGLI Causale Descrizione 5 Imponibile Aliquota Iva Imposta
(ALT-I: nuovo) | Aliquata 5.0 CIG ZEB32E9492 O 337,625% 16,55 [ -
[ conferma Annulla
Dettaglio documento: 'Aliquota 22.0 CIG 6736253 ' Importo: € 172,42 dettagl annullati
Beneficiario Impegno Capitolo Esercizio Contropartita Centro di Costo Cassa Waluta ‘ L]
b3

SU FOGLIETTO BIANCO PER INSERIRE
L'IMPEGNO 050

Residuo da assegnare: € 172,42

IN QUESTA MASCHERA DOVRO’ INSERIRE IL NUMERO D’'IMPEGNO, E DOPO
AVER PREMUTO INVIO | DATI RESTANTI SARANNO CARICATI IN
AUTOMATICO.

PREMERE ANCHE LA SPUNTA VERDE SU CREDITO/DEBITO E CONFERMARE

Assegnazione Finanziaria xJ

[ conferma [E annulla

Anagrafica [ALLEGRINI 5P - CF.0DZ16360164 @

»*megmﬂ & Se non ricordo il numero
* &nno Comp, DataReg. [ 17/10/2021 |~  +#valuta [ 17/10/2021 |/ (O d| impegno pOSSO fa re
e || JB ovietio | H';l' = doppio click all’interno
—— [ E— ® del campo «Impegno»
el | A B per entrare nella ricerca
* CreditofDebito | =] WEW « avanzata (VEdI

Cossa | =Y schermata successiva)
Descrizione | I | &
Lavaro | ||:|
* Imparto Cop.daF.Py. []  Annulsto (] Anna Prima Mota
cur | [ | s | |
Tipo Spesa | ||Z|
Tipo Finanz. | ||:|

vaideadal: [ | vaideaal: [ |«
Sospeso dal: |:| - Sospeso fino al; I:I -
Data Scadenza |:| hd | B Calcola

& & )




In automatico viene preimpostata la ricerca

per fornitore e esercizio attuale. )
| o Bicercs P“ Elmesaecasuof |mpostare la ricerca adeguatamente, ad es.
coses [ omsamene | PET CETCAre impegni a.re5|duo gancellare oo
ot [ |5 suwe [ | €S€rCIZIO, € premere il tasto Ricerca. ool B
tmp.padrs | Per scegliere un impegno fare doppio clic
Resp. proc. | sulla riga relativa.
Tipo Finanz. | —
altri criteri {applicati anche a pagamenti e incassi)
Fornitare |F\LLEGRINI SP& - CF.00216360164 ||Z| Programma | “Z'
Capitola | |EN Copbropartits | W
Esercizi Descr. et ATTENZIONE! Nel caso il campo
Casss | «Combinazioni Cpt/C.Costo» presentasse
thishfso| tre asterischi (***), prima di scegliere la
:;:: riga occorre aprire la tendina cliccando pit
— volte sulla freccina, e scegliere la voce
Tipo Fnan. | appropriata.
: In caso di dubbi, contattare la contabilita.
| ok | | .cmnulla| Legenda 'tipo'; I=Impegno normale; P=Impegr]
Impegno padre | Tipo Capitolo Esercizio Impatto Residuo Dispanibile Atk Combinazioni Cpk/C.Costo
\'3{\] 553899 - EMERGENZA COy I |01031.03.274510- 4 2021 354,50 554,50 354,50|Determine 520021 del Cf ,I'EF:PT: Altri beni e materiali di |v|
.. Assegnazione Finanziaria -

_ Conferma ﬂ Annulla

afica |ALLEGRINI SPA - CR.O0Z16360164

pEgno |553899 - EMERGEMZA COVID - AFFIDAMENTCO FORMITURA MF\TERIF\LE‘

*anno Comp, | 2021 Daka Req. | 171102021 ||  *valuta | 17/10/2021

Frogrammma | ||Z| Obittivo ||

#¥oce bilancio |01031 O3.274310 - ACQUISTO MATERIALL DI COMSUMO PER EMERGEI‘|

Centro di Costo | ||Z| Respans, I:’|Z|

Conkropartita |E) B3 B”.ﬁ.ltri beni & materiali di consurno n.a.c. ||:|

* Credito/Debito | = &

Cassa |1 - Fondo Ordinario di Cassa Fruttifero

L

|.J|

VERDE IN MODO CHE VENGA

L

| L

el

L

= (| E SARO’ RIPORTATO SULLA MASCHE

+J | PRECEDENTE, DOVE SELEZIONO DI
¥ | NUOVO CONFERMA

SE LA VOCE CREDITO/DEBITO NON F’
VALORIZZATA, CLICCO SULLA SPUNTA

AUTOCOMPILATA, POI SU CONFERMA

RA

Descrizione | I | &
Lavaro | ||Z|
*1mpd Finanziaria: ° a 5.0 CIG ZEB32E9492 0: € ]
_ Conferma annulla
Tipo Sp
D ocumento: 'Aliquota 5.0 CIG 2ZEB32E9492" Importo: € 354,50 detragli annullati
Tipo Fing
iciario Irpegno Capitolo Esercizio Contropartita Centro di Costa Cassa Waluta CIG Imporka D
Walidita | () FGRINT SPA 553899 - EMERGEMZA COMO1031,03,.274310 - & 2021 | Altri beni e materiali di TES [17/10/2021 +||ZEB3ZES491 354,50 X
SOspEs0 ﬁ
354,50

Residuo da assegnare: € 0,00




SE LA FATTURA

CONTIENE PIU’ DI UN DETTAGLIO, UNA VOLTA

FATTA LASSEGNAZIONE FINANZIARIA DEL PRIMO DETTAGLIO

BISOGNA FARE

LA PROPAGAZIONE SU TUTTI GLI ALTRI CON IL

TASTO DEI TRE TRATTINI IN BASSO A DESTRA (SOTTO IL TASTO X)

| = opzioni di pagamento... | TOTALE € 354,50

Y
i

&
I N
mato UPAT) ___J@(E)
S O

Rev, [ Professionista
n sOsp. [] Stampato

| §# pagamenti... |

Protocollo M,

!
LOTTO DI FATTURE DA Al |_|
Moke =

Descrizione
5.0 CIG ZEE32EQ492

W Imponibile Aliguota Iva Imposta
P 337,62 /5% 16,88 ok,

Azioni

Duplica dettaglio

X CJ

I Propaga assegnazione I

Elimina assegnazione

dal dettaglio corrente

~ - =~
s Lopalco Maril.., | a0 Berruto Paola
da TUTTLi dettagli {escluso quello correntel

da TUTTL i dettagli

Gestione fiscale

PRODURRE LA LIQUIDAZIONE CLICCANDO SUL TIMBRO GIALLO

Se il timbro fosse grigio, € possibile che non si sia
salvato il documento. Cliccare sul floppy blu.

Fatture e Documenti non VA - Uscita A]x]

Opzioni Visualizza

B X ¥ @

w D & «-.b]

Docurnenta I Riepiloga I¥A & Tributi | Altri dati | Fattura elettronica‘|

Codice Docurmentao N, | 005714 | #del | 17/09/2021 |v Imponibie € 337,62
Oggekko |FORNITLIRP. PRIMA GEL SANIFICAMTE MANI | Imposta £16,38
*Causale [ACQUISTI MON I¥A - Non T¥A (Uscita) ||:| | %, opzioni di pagamento... | TOTALE €354,50
*Nominativo [ALLEGRINI 3P4 - CF. 00216360164 =) | &* pagamenti... |
Posiz. Contabile | =]
Recapito [5.ACQUISTO 2 - 24050 GRASSOBEID (BG) | EN
Faorma pag. |Bonifico ||:| Protocollo N, I
Ufficio |Servizio izestione Patrimaonio, Provveditorato e Economato (UPAT) ||:||E| Nake |:|
Applicazione |Contabilita' finanziaria B| Spedizione | ||:|
Daka Reqistraz, w| Ballo I:\ SplitiRey. [ Professionista
AN [ vain sosp. [] starnpaka
DETTAGLI Causale Descrizione Y Imponibile aliquata Iva Imposta J
{ALT-I: nuavo) [ Aliquota 5.0 CIG ZEB3ZED422 ] 337,62 (5% 16,88 :}, x
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GENERATO LATTO DI LIQUIDAZIONE | PASSAGGI NECESSARI PER
MANDARLO ALLA FIRMA SONO:

B — UTILIZZARE IL CAMPO NOTE PER EVENTUALI SEGNALAZIONI
(tale campo non verra stampato sull’atto di liquidazione)
IN PARTICOLARE, COMPILARLO SE IL DURC E’ IRREGOLARE!

C — SALVARE!!!

o Liquidazioni di uscita A |
DB X & 0 @ %wd & & 9@ =
B Codice | _° #Data Reg. Kum. fanno | 3004' ! | 2021| *Tipn [Tecrica [~ Fitmna lig. kecnica Firma lig. contabile |
Descrizione [FORNITURA PRIMA GEL SANIFICANTISSSINT A Utente Resp. [ = I
Estremi atto di liquidazione Descr. Resp. | | '
c Tipo Atto ||:| Settare D N, | | anno | |  Data | [ [ i | Servizia ||:||?:ﬂ I I
Estremi proposta Descr, Sery, |
Tipo Atto | ||:| Settore | | Tr. | | Anno | | Data | |v: | L \-'edi| Nt
Genera un ordinativo per documento B2 B
Mativa esc lusiane CI SIOPE | -]
Mominativo M. Doc, Data Doc, Tot, Doc, Liquid.Prec, In Liguid. @3]
U |ALLEGRIMI SPA 005714 17/09/20z21 354,50) O, | W[ | @ A
A — COMPILARE | CAMPI UTENTE RESP. E SERVIZIO X
b 4

D — GENERARE LA STAMPA PDF CON LAPPOSITA ICONA

Stampa dei collegamenti a report

A %]

ﬂ_ Stampa Esci ﬂ Legenda

@- | Liquidazioni
@= | Liquidazione Globale
[og Atto di liquidazione contabile Chieri
@ S| Atta di liquidazione tecnica Chisti
[og Stampa Elenco Liquidazioni
(ol IE\J Atto di liquidazione
[og Conteggio rikenute su liquidazione

@ EEI ATTC DI LIQUIDAZIONE TECMICA DIGITALE CHIERI

@ Atto di liquidazione contabile digitale Chieri

SELEZIONARE
ATTO DI LIQUIDAZIONE TECNICA DIGITALE CHIERI
E CLICCARE STAMPA

-

- Impostazione parametri di stampa
[ ok B Annulls [ isualizza | parametri standard

4

& ATTO DI LIQUIDAZIONE TECHICA DIGITALE CHIERI

Liquidazione

su | (D) Atto diliquidazione () Carka (3 Atto diliquidazione {con docurmenti FatturaPa)

SELEZIONARE

E CLICCARE OK

ATTO DI LIQUIDAZIONE
(CON DOCUMENTI FATTURAPA)

Tipo di docume

nto elettronico: |Fille PDF E‘

Daka di stampa | 1710

FINITA 'ELABORAZIONE, CHIUDERE LA FINESTRA
DELLA STAMPA PER TORNARE ALLA LIQUIDAZIONE

11



TROVERO’ IL PDF DELLA LIQUIDAZIONE
ALLINTERNO DEL FULMINE IN ALLEGATI

ﬁ] Atto di liquidazione tecnica 1371072021

3 Gestione Allzgati

| Riepiloga documento
Hoc ‘: |2 Elemento Documentals
Estremi propog
Collegamenti T -
Tipa Atto Hr, | | anno | | Data | ||| [ vedi]

ATTRAVERSO LA VOCE «GESTIONE ALLEGATI» E’
POSSIBILE ALLEGARE ALTRA DOCUMENTAZIONE CHE
DEVE ANDARE IN CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA wxdlwBlelg
UTILIZZARE QUESTA PROCEDURA SOLO PER
DOCUMENTI NON PROTOCOLLATI, AD ESEMPIO
’EVENTUALE DURC IRREGOLARE

PER ALLEGARE DOCUMENTAZIONE GIA’ PRESENTE A PROTOCOLLO,
UTILIZZARE IL FALDONE VERDE NON ALLINTERNO DEL FULMINE

DA X & @ @ Wl 3

§ v =

1 Codice #Data Reg. v Mum, fanno | 29?9| ! | 2021| #Tipo |Tecnica B . Firrna liq. contabile
I E’r Descrizione |GG DI FORMAZ, PER JPE PRATICHE 15.07.2021 20,07.2021 | | | @ Utents Resp. | [N
Estremi atto di liquidazione Descr. Resp. | _|
Tipo Atko I:I|Z| Settore | | hr | | anno | | Data | ||| [ vedi] Servizio |:||Z||E|
Estremi proposta Descr. Serv, | |

Data Inserimento

Collegamento a documento nel Repositary, ..

Impotta documenti da.

Inserisci Protocall.

Muowao Protocallo...
Inserisci un Atka,..

b

UNA VOLTA INSERITI | DOCUMENTI
PREMERE CONFERMA E SALVARE
LA LIQUIDAZIONE CON IL FLOPPY
BLU

12



CUI ERO PARTITO.
A QUESTO PUNTO PASSO ALLA FIRMA

CREATA E STAMPATA LA LIQUIDAZIONE, CHIUDO TUTTE LE
MASCHERE CHE SI SONO APERTE E TORNO ALLATTIVITA’ DA

™  RichiestaAzione:DOCUMENTODALIQUDARE i

. - T 1 =
_w_% Smista. .. @ Apri il documento iJ Pratica sa PASSA ALLA FIRMA B DiCZ, MOM ESIGIBILE -I-I HELP RAGICMERIA B MOM DI COMPETENZA

In qualita' di membro del gruppo: FIM - Liquidazione Tecnica,
il 11/1002019 alle ore 16:03:23, ti & stata asseqnata la seguen ione:
DOCUMENTO DA LIQUIDARE

Completa 'assegnazione finanziaria del documento e crea la liquidazione tecnica.
Scedli il responsabile della liquidazione e produci I'atto di liguidazione (Stampa PDF) e passa alla Firma

Make

LIQUIDAZIONE TECNICA DI 1 FATTURA CON IMPEGNI DIVERSI

DELLASSEGNAZIONE FINANZIARIA:

SE LA FATTURA VA PAGATA SU DUE O PIU’ IMPEGNI BISOGNERA’
SEMPLICEMENTE DETTAGLIARE COME ANDRA’ PAGATA ALLINTERNO

ME ! Assegnazione Finanziaria: "Aliquota 22.0 CIG ZOF1CASDAS * importo: € 561,20 X |
£ conferma Annulla
Dettaglio documento: "Aliquota 22.0 CIG ZOF1CASDA4 ° Importo: € 561,20 dettagli annullati
EBeneficiario Impegno Capitalo | Esercizio | Conkropartita | CentrodiCosto  |Cassa,  Valuta | Importo 0
CEDEPP SRL - SERYIZI I 1605/2016 - ASSUMZIONE IMI10052.02.0251101 - SE 2016 Infrastrutture stradali (101 - POLIZIA LOCALE (TES 05/03/2017 451,00
| |CEDEFPP SRL - SERNIZI I 1867/2016 - ASSUNZIONE IMFO3011.03.0301202 - AC 2017 Carburanti, combustibili 1009 - AUTOMEZZT TES 05032017 100, 00| x
561,00
Residuo da assegnare: € 0,20

CON IL FOGLIETTO BIANCO, CREERO’ X DETTAGLI IN BASE
AGLI IMPEGNI SU CUI VA RIPARTITA LA FATTURA
ATTENZIONE ALL'IMPORTO SEGNALATO SU ‘RESIDUO DA
ASSEGNARE’ CHE DEVE ESSERE ZERO

p-




LIQUIDAZIONE TECNICA DI PIU’ FATTURE

SU UNA STESSA LIQUIDAZIONE POSSO INSERIRE PIU’ FATTURE DELLO
STESSO FORNITORE

QUESTA PROCEDURA E’ OBBLIGATORIA PER GESTIRE LE FATTURE + NOTA
DI CREDITO.

LA PROCEDURA E’ UGUALE FINO ALLA GENERAZIONE DELLA
LIQUIDAZIONE, QUINDI:

- APRO LATTIVITA’ E IL DOCUMENTO CONTABILE

- FACCIO LASSEGNAZIONE FINANZIARIA

- CREO LA LIQUIDAZIONE

. Liguidazioni
D H X » 0 @ wd % & 9™
Codice * Data Req. .v Murn, fanno | 15| | | 201?| * Tipo Firma li, tecnica | Firma lig. contabile |
Descrizione |Servizin di fornitura Gas Maturale 1-31 MAGGIO 2017 [ | & Litente fesp. |
Tipo Atko |Z| Settare | | Mr. | | Anno | | Data | |._vj | ! Vedi| Descr. Resp, | —
Genera un mandako per documento [F] «» Rilevante LY.A.
Descr, Sery. |
Mominakivo M.Doc. Daka Do, Tok, Doc, Liguid.Prec., In Liguid. &
SPIGAS SRL PADDGO36/2017 12j07j2017 Wl |

DOPO AVER CREATO LA LIQUIDAZIONE
CLICCO SUL BINOCOLO PICCOLO A
DESTRA PER CERCARE ALTRE FATTURE
DELLO STESSO FORNITORE

14



POTRO’ EFFETTUARE UNA RICERCA PER FORNITORE

[ 3 Ricerca
N.Dac, DataDoc, [ || codies Mominativo [SPIGAS SRL |
Causdls | ||:| LIFficio | |:||T__*§|
’ | P.E.G, | ||:| Contropartita | ||z|
- Pragramma | ||:| C.Costa | ||:J
Anmao Comp, Impedno | ||Z]
Selezione, inserimento documenti e definizione importi/ voci in iguidazione
_ Conferma El gnrlla [ Premi per includere tutto
I Documenti aperti [ Aisseqnazionida liquidare |
;Cochce |M.Dac, Data Do, Causale Mominativo Tot. Dot Tob.Assegn, | Liquid.Prec, InLiguid,  Liguida Tu...| Lig.Parziale I:|
41 111605 A0SO 1210?;'201 |FATTURE MO RILSPIGAS SRL R @, 88,65 0,00 0,00 E 4o (<] X
Fi & :11160? PADDSD 12,!'0?,!'201 FATTURE e RIL-SPIGAS SRL = .},: 385,91 0, EIEI 0, EIEI [ =ip
._!_-.:111608 PAUUSU 12,!'0?,!'201 FATTURE ey RIL SPIGAS SRL -{ .},: &8, 63 0, EIEI a, EIEI E e

LA RICERCA PER FORNITORE RESTITUISCE LE FATTURE APERTE DI
QUESTO FORNITORE, QUINDI CLICCO SULLA LENTE PER APRIRE IL
DOCUMENTO CONTABILE, FARE LASSOCIAZIONE FINANZIARIA E LA

VERIFICA DELLA FORMA DI PAGAMENTO.

ltll:.‘llll::l LR e I

[1 Gy Ricerca
MDoo [ | Databoc v codice Nominativo [SPIGAS SRL [EN|
Causale | ||:J LIFFicio | ||:||E|

@ FEiG, | ||:| Cantropartita | ||:|
Programma | ||ZI C.Costo | ||Z|
Anno Comp, I:l Impegno | “:J

Selezione/inserimento documenti e definizione importi/ vod in liquidazione

_ Conferma ﬂ annulla [ Premi per includere tutto

Diocurmenti aperti | Asseqnazioni da liquidare |

.CDdICE N Du:u: Data Dnc Causale Nomlnatwo . .Tn!::_I_Z.).u:u.c_. __Tn!:_.f."s.s_eg.n_. __L_iu:]_uiu;l._P.r.ec". | __In _Liquiu:!. .L.ic_!_u_iEI.a T.._.: Lig.P iale
111605 F‘F\.EIEIGD44,I'201 12,I'I:I?,l'2I3 FF\.TTURE eyl R} SF‘IG#\S SRL G8,63! 558,63 0,00 88,63 6 =
¥ 111607 Pnuuauzﬁzm 1210?120 F.D.TTLIRE NON RISPIGAS SRL ' ..; ' 385,91E a,unf a,nn ' F o
111608 Pnuuauaﬂzm 1zjo7z0:] [FATTURE MNON RISPIGAS SRL 3 88,63: u,un: 0,00 F o
¥, 111609 PADDGO46/201 12,|'E|?,|'2D';F.0.TTURE MOM RISPISAS SRL & 64,28- EI,IZIIZI: 0,00 i 4o
* 111610 PADDAD4L 201 12,!'0?,!'20 {FATTURE MNOM RISPIGAS SRL .J 14, 14- EI,EIEI: 0,00 @ g
n 1
. .| IN SEGUITO BISOGNERA’ METTERE IL FLAG SU L/IQUIDA TUTTO E
11 CONFERMARE
'_._1 1615:PADDGDEBI201:12ID?IEDZ:FP.TTLIRE RNON EFSPIGAS SEL | % _..}._ 541,13: D,DDE D,DD_ | 2] | -ép B
58,63

X

Elermenti letti: 24
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IN QUESTO MODO LA LIQUIDAZIONE RIPORTA 2 FATTURE E
BISOGNERA':

- VERIFICARE 'OGGETTO DELLA LIQUIDAZIONE

- INSERIRE L'UTENTE RESP. ED IL SERVIZIO

- SALVARE!!!
- FARE LA STAMPA COME VISTO SOPRA
- TORNARE ALLATTIVITA’ DI PARTENZA E PROSEGUIRE

PASSANDO ALLA FIRMA

E‘ i -.'- .J.-.-':-". 4 -::-.!-" ni
DB X &= 0 @ %l & & YA
Codice *Data Reqg, v- Murm, fann | 18] ¢ | 2017| #Tipg Fitmna lig. tecrica | Firma lig. contabile. |
rj Descrizione |Servizia di Fornitura Gas Naturale 1-31 MAGGID 2017 | | | & Utente Resp, |Administrator [N
= Descr, Resp, |Administrator |

Tipo Atto |E| Settorel | M | | .ﬁ.nn0| | Data | |'lv | 4 Vedi]

S

|55

i, Rilevante LY.A.

i1 £
L&

Genera un mandato per documenta 7] g
Descr, Serv. |Carabinieri [CC]
Mominativo M.Doc, Data Doc, Tot, Doc, Liquid.Prec, In Liquid, uﬂ
SPIGAS SRL PANDGOSE 2017 1210712017 172,42 0,00 17242| @ d
SPIGAS SRL PADDGE044/2017 12i07 (2017 G5,63 0,00 88,63 O x
]

I LE ATTIVITA’ LEGATE ALLE FATTURE CHE VENGONO INSERITE IN
LIQUIDAZIONE IN QUESTO MODO VENGONO
AUTOMATICAMENTE CHIUSE

16



LIQUIDAZIONE SENZA FATTURA

PER TUTTE LE LIQUIDAZIONI CHE A MONTE NON HANNO NESSUNA
FATTURA (ES. CONTRIBUTI, RIMBORSI) L'ITER DA SEGUIRE E’ DIVERSO

DEMOGRAFICO TRIBUTI

ontabilita Finanziaria  Programmazione  Gestione  Economato  Controllo Configurazione  Opzioni

&
=
R
8
N
=)

ENTRARE IN
RAGIONERIA/CONTABILITA
FINANZIARIA E APRIRE LA
MASCHERA DELLA LIQUIDAZIONI
(TIMBRO ROSSO A SINISTRA)

Cew

D B X & 0 @ w2 & @
Codice l:l #Data Req. I:lE Murn, fanno | El

r | Y
Tipo At Settare | | e Ao | oata | |+] [ vedi]

enera un mandato per documento [Z]

Morminativo | I, Doc, ata Doc, at. Do, Liquid.Prec,

CLICCARE SUL
DOCUMENTO CON
ASTERISCO ROSSO
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& salva

Docamertan ]
D Muowo x Elirmina
*Hominativa [COMUNE DI TORING - CF.00514430010 @ [<reazione automatica Eeanl
.+ ™ Forma di pagamento [, GIROFONDI EEy | et | _ |
L *Causale [MANDATI DIRETTI - Non I¥A (Uscita) [N Tpovore [ [

Descrizione [RIMBORSO DIRITTI DI MOTIFICA | *Data [ 18/10/2021 |+ |

Crea dettagli

l

Irnporka Soggetto a Riken

Impeanao Programma Yoce di bilancio Contropartits . Coztg

INSERIRE | DATI RICHIESTI:
-NOMINATIVO

-FORMA DI PAGAMENTO
-CAUSALE: 100 — MANDATI DIRETTI
-DESCRIZIONE

COMPILATI | CAMPI, CLICCARE SUL
FOGLIETTO BIANCO A DESTRA

Cassa Ann‘

SEXD

X

_ Dettaglio Documento %)

ﬁ@nfsrma B Annulla

Tipa |

Assegnazione Finanziaria

VERDE SU

Descrizione |

| cop, daFrv ]

* Impegno |

Programma |

=) obiettive | |EN

COMPILARE IL
e ] | = | |CAMPO IMPONIBILE,
e — | “| | CERCARE 'IMPEGNO,
5 Osseswews || CLICCARE LA SPUNTA

B CREDITO/DEBITO,
Proocow. | B81 ] ootofeg [WNGRIEL x| »ibd Luoriost o] ) (=0 INFINE CONFERMARE

#WYoce bilancio |

mz@i

Centro di Costo |

[ Respons. [ RIE

* Contropartita | E||| ||E||@
Debitajcredita | = %= h
Cassa | [
Lavoro | &N
e e[ as ]
Tipo Spesa | “z]
Tipa Finanz.| “z]

Anna P.noka I:I

vaidkadal: [ v valideaal [«
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SE E’ NECESSARIO INSERIRE PIU’ DI UN DOCUMENTO CLICCARE
SUL TASTO ‘ + " E COMPILARE DI NUOVO | DATI RICHIESTI

k=) zatva

Docurnento n, 1 e | «

[ tuove J€ Elimina

* Marninativa |MF'-GGIOLI 3P4 - CF.06185330150

*.:3 3 Forma di pagamento | |E|||£J I B0 DO | _l
= *Causale [CAUSALE PER MANDATI DIRETTI - Hon IVA (Uscita) &) Tpovoce [ |4
Descrizione |CONTRIBUTO | * Data = | Crea dettagl ]

Irnporko Soggekto a Riken... Impegno Prograrmma P.E.G. Conkropattita C.Cosko Cassa Anno Comp,
100,00 P 172/2016 - UTILIZZ 9 - Servizio eletbors01111.03, 0102305 Gestione & manuter 1025 - SEDE TES 2017

“:J Creazione automatica dettagli
@,

Ss XU

Tributi

s X

UNA VOLTA FINITO L'INSERIMENTO CLICCARE SU SALVA E VERRA’
CREATA LA LIQUIDAZIONE TECNICA

GENERATA LA LIQUIDAZIONE:

1 — INSERIRE L'UTENTE RESP. E IL SERVIZIO PER LA FIRMA LIQ.TECNICA

2 — SE NON IMPOSTATO DIVERSAMENTE SUL SINGOLO FORNITORE, LA

MACCHINA INSERISCE UNA SCADENZA DI 30 GIORNI.

SE NON E’ CORRETTA, MODIFICARLA FACENDO CLIC SULLA LENTE E POI
UTILIZZANDO IL TASTO «OPZIONI DI PAGAMENTO»

3 — SALVARE

4 — GENERARE LA STAMPA PDF

A& Liguidazioni di uscita
O/@ X = 0 @ %l & & A =

- Codice 260954 *Data Reg, [D3/02/2020 | v Hum.fanno | 7] 1 | 2020
-"] Descrizione |Fiera Agricola 5.Martino 2019 - conkributo a Pro Chieti acconta
Estremi atto di liquidazione
Tipo Akto |:||:| Settore | | Mr, | | Anna | | Data | |'v_ |» Vedi] Servizio l:“zu%
Estremi proposta Diescr. Sery, | |
Tipo Atta \:||T| Settore | | Mr, | | Anno | | Data | |v |'-'. Vedi|
P = Maote
Genera un ordinativo per documento [F
Mativo esclusione CIG SIOPE | =]
| Marninative .o, | Daka Do, Tat, Doc, | Liquid. Prec, &)
U |ASSOCIAZIONE PROCHIERT | | o3jnej2020 | (E500,00f 20,00} b, M
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DOPO AVER COMPLETATO LE ATTIVITA’ PRECEDENTI CLICCARE
SUL FULMINE AL CENTRO E SELEZIONARE AVVIA WORFLOW PER
MANDARE IN FIRMA LA LIQUIDAZIONE

A x o 0 @ wa 3 & YR =

] Codice £6565] *DataReq. [LU/10/2015 |+|  hum.janno 5142) 2019 #Tipo Firmalig. tecnica | Firmalig, contabile
i @ Descrizione [PROVA | 1 | & UtenteResp, [ |
] Tipo Atto I:I Settore | | Mr. | | Anno | | Data | ||v| |'-i‘, Vedi] B | |
B —
Genera un ordinativo per documento .
Descr. Sery, | |
Mative esclusions Cle SIOPE | E|
| | Mominativo | .o, | Data Doc, | Tat, Doc, Liquid.Prec. | In Liguid. | I @
U |MAGGIOLI EDITORE SPA | | 11f10f2019 | 10,00/ 0,00| 10,08 1
S | i 1 @ alega
@ Registri
[E] Metadati...
Riepilogo documento
W Elemento Documentals
Collegamenti
=4 Muovo Collegamento..
Fascicolazione
[ Fascicala. ..
| Assegnazione
ﬁ Info Assegnazione
L | | | o] L
[~ Assegnazione
i [ folini [& — ) Modifica & i
- - — — [y Modifica Assegnazione
7/2019|FATTURA DA LIQUIDARE pesTINAT]| % Q rermessdaccesso A1)
Pratiche
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GESTIONE DELEGATO/QUIETANZANTE

-DELEGATO: SI UTILIZZA PER RITIRO IN CONTANTI DA PARTE DI UNA
PERSONA O ASSOCIAZIONE DIVERSA DAL NOMINATIVO INDICATO
NELLA LIQUIDAZIONE

-QUIETANZANTE: SI UTILIZZA IN CASO DI BONIFICO AD UNA PERSONA
O ASSOCIAZIONE DIVERSA DAL NOMINATIVO INDICATO NELLA
LIQUIDAZIONE

~ ugqueazon szl

0 B X & 0 @ Wb

o

& 9B

+Tipo [Tecrica T=]| | Firma lia. tecrica | Firmalig, contabie |

! Descrizione |Servizio di fornitura Gas Maturale 1-31 MAGGIO 2017 | | | & Utente Resp, | | N

" Tipo Atto | [] settore | | we | anno | | Data | [+ [S vedi] Descr. Resp. | |

3 - Servizio ] H 11E|

enera un mandato per documento [Z] o, Rilevante LV.A. f

Descr, Serv. | |
| o —
iSPIGAS SRL PADDE036/2017 12/07(2017 172,42 @ M
x
DELEGATO E QUITANZANTE VANNO SPECIFICATI IN »

LIQUIDAZIONE. FARE QUINDI DOPPIO CLICK SULLA RIGA DI
DETTAGLIO DELLA LIQUIDAZIONE

DALLA TENDINA FORMA DI PAGAMENTO ANDRO’ AD INSERIRE
IL QUIETANZANTE CON LA PROPRIA FORMA DI PAGAMENTO
OPPURE IL DELEGATO

.. Modifica Documento in Liquidazione - Lkl
ﬂ Conferma E. Annulla 4

Documento |N.43.I'F‘-°- del 31/01§2017 - Documenta n, 43@01}'201? [Mon IvA] - CEDEPP SRL - SERYIZI INFORMATICI - CF.00575930349 ||_,|

! | Soci In Liquidazione | Ritenute ] Ritenute Wersake & Alkri Oneri | Forma di pagamento |

@ mipristing la Forma di pagarmento det documenta

Cuietanzan Le |EQUIT.¢\LIF\ CEMTRO

=
e %

Forma Pagamenta ||

Descrizione |

B

@

Tipo di pagamento |

Tipo di bollo |
Condizioni |

Banca |

(=

Paese CinEU Cin [T ABI
coord [man | [ | | | |

Tipo di conto | ||:

Conko nella B.I. |

Delegata | |ER
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FIRMA DIGITALE DELLA LIQUIDAZIONE TECNICA

UNA VOLTA GENERATA LA LIQUIDAZIONE E VERIFICATO IL DURC L'ITER ASSEGNERA’
LATTIVITA’ DI FIRMA DIGITALE AL RESPONSABILE INSERITO IN LIQUIDAZIONE.

DALLA LISTA FIRMA IN BASSO A DESTRA ‘
(FARE DOPPIO CLICK PER APRIRE) (X=X X=X~ X 7

SI POSSONO VEDERE TUTTE LE LIQUIDAZIONI ASSEGNATE AL PROPRIO UTENTE PER LA
FIRMA.

Exl List: - ma 5_:___-_:-: 'r" -
/ Firma ﬁ PDF + Firma x Rimuowi T a @ @ ﬂ Chiudi "-1'-| Diagnostica =1}
LISTA FIRMA

Descrizione Documen to Protocallo Applicazione
o Atta di liquidazione tecnica 11/10/201% [ LIQUIDAZIONT N.66569/2019 - EESE - PROWA | Finanziatia

Documnenti in lista: 1 (selezionati: 1)

- DOPPIO CLICK SUL PDF PER VEDERE LATTO

- CLIC SULLA LENTE PER VEDERE LA LIQUIDAZIONE

- PALLINO VERDE + FIRMA PER FIRMARE LE LIQUIDAZIONI (ANCHE
MASSIVAMENTE)

/ Firma ﬁ PDF + Firma x Rimuovi T a @ @ ﬂ Chiudi @ Diagnostica =1}

LISTA FIRMA

Descrizione Documen ko Protocollo Applicazione
@ Atto di liquidazione becnica 11710/201¢ !'I LIQUIDAZIONI M.66569/2019 - 66569 - PROVA 4 Finanziaria

Documenti in liska: 1 (selezionati; 1)

-PALLINO ROSSO + RIMUOVI PER RESPINGERE LA LIQUIDAZIONE
-NELLA SCHERMATA SUCCESSIVA INSERIRE UNA NOTA E
PREMERE SI'. PREMENDO NO LA LIQUIDAZIONE RITORNA IN
LISTA FIRMA.
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RICERCHE

PER CAPIRE A CHE PUNTO DELL'ITER SI TROVA UNA FATTURA F’
NECESSARIO:

DEMOGRAFICO TRIBUTI

Ea

ontabilita Finanziaria  Programmazione  Gestione  Economato  Controllo Configurazione  Opzioni

DA RAGIONERIA/CONTABILITA’
FINANZIARIA APRIRE LA MASCHERA
DEI DOCUMENTI CONTABILI

By s e
Documento | Rieplogo IvA & Tributi | Altre Informazioni | 8 Allegati

i a) iiksi
Codice 111606|  Documenta M, PADOGO36,

] Metadati... Impanibile £14,100,33

Oggetto IServizio di fornitura Gas Maturale 1-31 MAGS

|2] Riepilaga documenta Irnposta £3.102,07

* Causale IFP.TTURE MOM RILEYANTI IVA - Mon Iva (Usc @. Elemento Docurentals

] TOTALE € 17.202,40
Protocollazione Totale Pagato £17.202,40
& Registra Protocolla, ..

# Nominativa |5PIG.°-5 SRL

Posiz. Contabile |

Recapito | Collepamenti

EFFETTUARE LA RICERCA PER %F@
NOMINATIVO O NUMERO FATTURA O
NUMERO PROTOCOLLO ED UNA ohIcHE 20158

onibile: Aliquota IVA Imposta |\|' |

VOLTA INDIVIDUATO CLICCARE SU koo ks B s

4,100,33 | T¥8 22% 3.102,07 | [ | &

FULMINE/LOG DELLE ATTIVITA’
OPPURE METADATI

=

Workflow

@ Log delle attivita I

Trasmissione

|7 Irwia via Emnail. ..

(2 Emnail inviate & ricevuke PEC




RIFIUTO DI UNA FATTURA

DALLA SCHERMATA DEL DOCUMENTO DI SPESA,
ANNOTARE IL NUMERO DI PROTOCOLLO DELLA FATTURA

ANDARE SU RAGIONERIA ->
FATTURA ELETTRONICA

COMUNE DI CHIER] - Sicr@)

* RAGIONERIA »

* Contabilita Finanziaria
Patrimonio
Magazzino e gestione ordini

& Fattura Elettronica

Tesoreria Informatica
& Bilancio e Contabilita' it
i Richiedi assistenza

APRIRE IL MENU Gestione -> PN
Importazioni -> Archivio fatture e
=] Gestione lotti e fatture di acquisto |||
Qlajl;(:e;ca
Identificative Sdi | |
Forritore | =) Lotti di Fatture | Fatture |
Data impottazione dal |EIl,I'I31,|'2021|v al |v @ NalE el 5 impo[:ta:ione Fornitare Des
Descrizione Lokki | | E
escrizione Fatture | | =
‘ Protocolai, | | CERCARE LA FATTURA INSERENDO IL
» °'N°"' : I 4| "| NUMERO DI PROTOCOLLO E
4 | EREY = PREMENDO IL TASTO CERCA
Importo da | | a | |
(- AL ) ATTENZIONE CHE A INIZIO ANNO
o5 om o POTREBBE ESSERE NECESSARIO
o MODIFICARE IL CAMPO «DATA
IMPORTAZIONE», CHE IN
AUTOMATICO RIPORTA 01/01/AAAA
4] |
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H Gestione lotti e fatture di acquisto A x|
iy Cerca
Filkri
Identificativo Sdi - | |
Fomitore. | & Lotti di Fatture [ Fattore |
Data importazione dal |15.|'1E|.|'2|321 | hd al | - ﬁ Ident;fcilﬁativo irnpoDrtaat:ione Fornitore Descr]
Descrizione Lotti | | o LW [= [ 5974790931 15/10/2021  |TIMS.P.A. Latto 5374790931
Descrizione Fatbure | | =
Pr°t°°°"°d”'| : | %TQ' . FARE DOPPIO CLIC SULLA LENTE PER
3 hd a -
Farmran. | I APRIRE IL LOTTO DI FATTURE
=] Archivio importazioni x|
,_1'] ) 'ﬁ:j:] @ Acc, all'sg ﬁ Rif. all'sdI - Lf'] a Conferma Annulla
* Descrizions |Lotto 5974790931 | 0 fatture a_l:l:ettate
Identificativa Sdi *Data di importazione | [1 fatture da :l:tri']:il:are entro il 30/ 10/2021. |
*Farritore [TELECOM ITALTA 5.P.A, [N
I Ricerca per: ]
Protocollo 1, | | dell |v Fattura M. | | del| |v
Tipo documento MNurnera Data Scadenza Irnporko Descrizione A, F. C,
L |TDO1 - Fattura BAO0433368  |11/10/2021 [31f12f2021 51,80|6EIM 2021 Yy (&l i of[d[= o
- VERIFICARE DI ESSERE ANCORA IN TEMPO PER IL RIFIUTO
- PREMERE IL TASTO «Rif. All’SdI»

SOPRA.

SCEGLIERE LA MOTIVAZIONE DEL RIFIUTO DALL'ELENCO
PROPOSTO, IN AUTOMATICO VERRA’ RIPORTATA NELLA CASELLA

ATTENZIONE A NON SCEGLIERE LE DUE MOTIVAZIONI RELATIVE
AL CODICE DI REPERTORIO ED AL CODICE DI AIC, VALIDE SOLO
PER LE REGIONI

o Conferma esito committente x|
ﬂ_ [o]3 ﬂ Annulla

----2= ATTENZIONE: stai per comunicare AL FORNITORE che RIFIUTI il suo lotto

5974790931 <—-

Mativazione:

# Predefinite:

[ =]
[_Fattura elettronica riferita ad una operazione che non &' staka posta in essere in Favore del soggetto destinatario della tras

Omessa o errata indicazione del Codice identificativo di Gara (CIG) o del Codice unico di Progetto (CUP), da riportare in fatty
Omessa o errata indicazione del codice di repertaorio di cui al decreto del Ministro della salute 21 dicembre 2009, pubblicato r
Omessa o etrata indicazions del codice di Autorizzazione allimmissions in commercio (AIC) & del corrispondente quantitativa
COmessa o etrata indicazione del numera e data della determinazione divigenziale dimpegno di spesa per le Fatture emesse n
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- Protocollo Informatico - Registrazione in uscita g{

Fle Collegamento  Assegnagzione  Riserwato  Utlitd  Inkteroperabilitd

B @ & @ % @ee s @ 8 9 pOPO QUALCHE ISTANTE SI
ol T S 23T APRIRA’ LA SCHERMATA DEL
PROTOCOLLO.

*Mezzo Invio || PEC ] premere 'AlL-M' per inserire un nuow

* Destinatari Tipo Mominativo Indirizzo

Privcpdle | SDIIAGPEC FATTURAPA IT | COMPILARE SOLAMENTE:

- L'UFFICIO MITTENTE

- LA CLASSIFICAZIONE: 4.4
Gestione della spesa

IFfici Dest,

COMPETEMNZA,
COMNOSCEMZA

*Ufficia mittente | [i5)

Tipo documente INOTIFICA DI ESITO CESSIONARIO [ COMMITTENTE (|| | [ docurmenta |: LASCIARE I NVARIATO TUTTO I L

* (lassificazione | ||E|
=g |G iE) RESTO, SALVARE ED INVIARE LA
Documenta |Elettronicn [ | &) wedi originle || 3| [ pubblicabile

(8 Alegati] |Livel|0 di riservatezza P EC

Maote

-~ -

[& comume prchr.. [5 Y

ILDOCUMENTO VERRA’ RESO IN AUTOMATICO NON ESIGIBILE, NON
OCCORRE CANCELLARLO COME SI FACEVA IN PRECEDENZA.

RIAPRIRE LATTIVITA’ DAL CASSETTO E

1) APRIRE IL DOCUMENTO

2) INSERIRE NELLE NOTE CHE E’ STATO RIFIUTATO E SALVARE.
3) CLICCARE SU «DOC. NON ESIGIBILE» PER CHIUDERE L'ITER

_-% 1 0 Apri il documento C] Pratica @ PASSA ALLA 3 B DOC, MO ESIGIBILE F_-I-I HELF RAGIOMERIA f‘_\_] MNOM DI COMPETEMNZA

In qualita' di membro del gruppo: FIM - Liquidazione Tecnica,
111710/ Fatture e Documenti non A - Uscita e
pOCUM Opzioni  Wisualizza

complet] 0 H X w @ B w3 _il) < -'.-H N'-q

z':lzl;lll i W[ Riepilogo I¥A & Tributi ] Altri dati ] Fattura elettronica |
ok
Codice Dorumento M, [ BA004B3368 | +del [ 11/10j2021 |+ Imponibie 1246 J
Oggette [6BIM 2021 | Imposta £9,34
*Causale [ACQUISTI NOM I¥A - Nan Iva (Uscita) =) [, opeioni di pagamento... | TOTALE €51,80
* Hominativa [TIM 5.P.A, - CF 00465410010 |[E)[@] [ pagamerti... |
Posiz, Conkabile | E|| DOCUMENTO NOM ESTGIBILE!

Recapita |TIM SPA SERVIZIO MOBILE - sede di Toring: Y14 GAETANO MEGRI 1 - 20123 I'"1|z|

Forma pag. |Tip0 pagamento: Bollettino di ofc postale (MP15) ||Z| Protocalla 1. |W| I |W|
LIFFicia |Servi2i0 Complessa Pragrammazione e Gestione di Bilancio (COMT) ||Z||E m— P AT Ty s 1':"
Applicazione |C0ntabilita' finanziaria E“ Spedizione Z FATTURA RIFILTATA I DATA 15!10',12021|
Data Reqistraz, w| Ballo I:' SplitfRev. E Pr 2 kg
V& in sosp, Bl

Tipo Dacumento |TOO1 - Fakbura =]
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