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In questo documento viene descritta la procedura per effettuare scansioni di documenti sulle stampanti

multifunzione Canon iR-ADV C3826 (Canon-Colori)

1. Autenticarsi sul dispositivo mediante badge o credenziali di dominio

2. Scegliere SCANSIONE E INVIO
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3. Selezionare RUBRICA
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4. Selezionare la destinazione del documento e scegliere AVVIO

(Sono state preimpostate 38 destinazioni possibili per I'invio delle scansioni. Sara quindi necessario scegliere la
destinazione in base alla propria area di appartenenza)

4 Scansione &l oo ne @w:vm

e invio

<Rubrica (Locale)> Destinazioni

EENIEN Y @ Tuti elenchi indiriz

v Tipo Nome Destinazione

J| AMM ATTIV ECON _ounsioni

J| AMM ORGANIZZAZICY 122.168.35.18\scansioni Regis.nuova ‘

3| MM PO UNICO 192.168.35.18iscansiori | Cestnazone

L/J{| AMM TECNOLOGIE 192.168.35.18\scansioni |

3| FINANZ CONTABILITA 192.168.35.18\scansioni |

J| FINANZ ENTRATE 192.168.35.18\scansioni |

J| FINANZ PATRIMONIO 192.168.35.18\scansioni v
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5. Selezionare il formato del documento
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6. Selezionare AVVIO INVIO

Scansione ggiardina
e invio fi ' I Esci

<Scansione e invio>
Premere [Avvio] per esequire scansione orig.success.

EI/E Autom. Autom.

Variaz.
Scala di grigi 100% M impost. )

Pagine Destinazioni

T = 1
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Stop
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Monitor. stato | & Bl Operazioni remote in uso...

Terminata questa procedura il documento cosi digitalizzato sara disponibile nella cartella di rete scelta come
destinazione.

Le cartelle di rete sono state riorganizzate in aree che rispecchiano I'organigramma del nostro ente.

La cartella scansioni viene automaticamente resa disponibile all’accesso attraverso “Questo PC”

= o

Home Share View

i(—) - 4 | 4 ¢ Metwork » filesrv-cloud » scansioni »
&
[ Favorites [z Type
B Desktop L EAMM File folder
& Downloads ) EET File folder
=] Recent places Salh File folder
j. #% PIAN-TERR File folder
1M This PC . #EEPM File folder
m Desktop J ¥ 5EC File folder
| Documents . % SEGRETARIO GEMERALE File folder
& Downloads L. ## 5INDACO File folder
o Music . ## STAFF File folder
=| Pictures , #2 TECNICI File folder
& Videos
&, 05 ()

Note importanti

e Atutela della privacy ogni dipendente puo accedere esclusivamente alle aree di propria competenza.
(Ad esempio, la cartella contenente le scansioni del PERSONALE sard accessibile esclusivamente ai
dipendenti che afferiscono a questo servizio.)

e Una volta scansionati i documenti devono essere rimossi dalla cartella di destinazione. Le cartelle di
destinazione, infatti, non sono archivi e vengono cancellate con cadenza periodica.



