
Benefici e incarichi (parte relativa alle concessioni)

In fase di preparazione della determina selezionare “Sì” su “benefici e incarichi”.

Quando la determina ha finito l’iter di approvazione, sulla scrivania comparirà la seguente attività 
“Scelta tipologia benefici e incarichi”:

fare doppio clic per aprire e prendere in carico  

compare la seguente schermata →  fare clic su “Concessioni”

comparirà la schermata: 



• fare doppio clic su “tipo di atto”
• selezionare la casellina “anonimo” solo e si vuole nascondere il nominativo del beneficiario, 

(nei casi di tipologie previste dalla normativa sulla privacy)
• compilare  il  campo  “modalità”  (indicando  qual’è  stata  la  modalità  utilizzata  per  la 

concessione  del  contributo/sussidio/concessione:  ad  esempio  legge  (specificare  quale) 
graduatoria,  avviso  pubblico,  regolamento  comunale  (specificare  quale,  ad  esempio 
“contratti”), 

• cliccare sulla casella “Pubbl” finché non compare la spunta blu. In tal modo il contenuto 
della  determina  sarà  visibile  nella  sezione  dell’amm  trasparente  dedicata  alle 
sovvenzioni/contributi. Se per motivi di privacy è necessario che la determina non venga 
deselezionare l’opzione.  Si  consiglia  però di  non inserire  mai  dati  tutelati  dalla  privacy 
direttamente in determina, ma solo come allegato, che si potrà non mettere come allegato 
parte integrante.

• fare clic sulla freccia blu, in questo modo comparirà il link all’atto, con i relativi allegati  
(verranno pubblicati tutti gli allegati caricati in determina come “allegato parte integrante”)

• Clic su salva
• Ricompare la seguente maschera →  clic su “Fine caricamento”:





Per controllare l’effettiva avvenuta pubblicazione, dopo qualche minuto è possibile andare sulla 
sezione “Amministrazione trasparente” - “Sovvenzioni, contributi, sussidi, vantaggi economici” - 
Atti di concessione” e verificare la presenza dell’atto. 


