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ISTRUZIONI PER LETTERA D’ORDINE

Sulla scrivania compare questa attivita — Doppio clic per aprire I’attivita

tti i miei ruali]
Applicazione | Iz“ Contesta |
] dal [
| Qggetta | Wisibile a Attivita' | Tipo |

2017 FORMULARIO RIFIUTI M 33417 ufficio "Servizio Organizzazione, controllo di ge: Protocollo M.0033415{2017 DOCUMENTAZIONE ufficia
2017) ACQUISTO DEL MODULO SOFTWARE CAR C.1.E, (CARTA D'IDENTITE Trevisan Giulia Creazione lettera d'Ordine Determine Servizic
/2017 MOTA DI CREDITO N 17 DEL 20/07/2017 ufficio "Servizio Organizzazione, controllo di ge: Protocollo M.0033393)2017 MNOTA DI CREDITO ufficia
Compare la seguente schermata — clic su prendi in carico
15T DEL MODULD SOFTWARE CAR C.LE, (CARTA D'IDEMTITY Trevisan Giulia Creazione lettera d'Crdine

01

5 O Q Prendi in Carico @ amista. .. @ Apri il docurmento ‘ Skoria ﬁ Visualizza Proposta @ Yisualizza Allegati

20

030 Determing Mum, Gen, 46572017 (Proposta n® 145/2017)

Oggetto [ACQUISTC DEL MODILD SOFTWARE CAR CILE, (CARTA D'IDEMTITA' ELETTROMICA) DELL'APPLICATIVO

5 J-DEMOS- SISTEMA INTEGRATC PER L& GESTIONE DET SERNIZT DEMOGRAFICT

IR

ol Dsservazioni che accompagnano la sequente azione:

20

NT

_L) Creazione letkera d'Ordine
s

AT}

. Zreazione Lettera d'Crdine
5]

aH . Prosequi senza Letkera d'Crding

1 DI FATTURE DA FASTWEE SP& 1D, 50T 733773581 M. TRASMI? ufficio "Servizio Organizzazione, controllo di ges Controllare Fatkura

Compare la seguente schermata — clic su “Apri il documento” (Attenzione: se per errore si clicca
invece su “creazione lettera d’ordine”, si aprira il seguente messaggio di avviso: “Attenzione non
hai selezionato nessun allegato e I’attivita ritornera sulla scrivania.... Non succede nulla di grave,

ma bastera ricominciare seguendo le presenti istruzioni dall’inizio).



JUISTO DEL MODIULD SOFTWARE CAR C.ILE. (CARTA D'IDEMTITE Trevisan Giulia Creazione lettera d'Ordine

@ Smista,.. Apri il documnenta @ Pratica @ Skoria ﬁ Visualizza Proposta @ Yisualizza Allzgati

Determine Murm, Gen, 4652017 (Proposta n® 145/2017)

Oggetto |ACQUISTO DEL MODULO SOFTWARE CAR C.ILE. (CARTA D'IDEMTITA' ELETTROMICA) DELL'APPLICATIVO
J-DEMOS- SISTEMA IMTEGRATO PER LA GESTICME DEI SERVIZI DEMOGRAFICT

Osservazioni che accompagnano la sequente azione:

J,J Creazione lettera d'Ordine

W

e Creazione Lettera d'Ordine

e Prosequi senza Lettera d'Ordine

Compare la seguente schermata — clic sull’icona rossa “documenti collegati”



|ETTFDR A MR CThIE

11} schemi di Determinag  Strumenti  Informazioni

JE8 X B 2 £ 5 & @ & w2 P @ O O

11 DETERMINA N. GEN. 449,/2017 (PROPOSTA N° 129,/2017) | Registra Protocollo ]
11 -

* Ufficio |Servizic- Organizzazione, controllo di gestione co... | |E| Skruttura | Servizio Organizzazione, controllo di gestione .. | |E|
7 1l Responsabile 1l Responsabile

Giovanna Garell Giowanna Garell
11
Firmatario |Garelli Giovanna [Responsabile] | |E|
1 1l Responsahile
1 #Iter |Determinazi0ni Dirigenziali B|
*0Qggetto |CIG ZA31FS64EG - AFFIDAMENTO INCARICC PER INTERVENTC DI RIPRISTIMG E RIPROGRAMMAZIONE IMPIAMT O DI COMFERERCE
11 PRESSO LA SALA COMSIGLIO.
11
11
*Data | 12/07/2017 E Classificazione | |E] Fascicolo | HEE]

11 Maoke
11

Werbale | (3 visuslizza | Werbale Firmato | (3 visuslizza | Finale | @ visualizza
11 SID

Mum. Generale 449 [ Carte dei Conti

" Data Adozione [13/07/2017 |[»]  DataEsecutivity [13/07/2017 |+
11| Pubblicata dal | 14/07/2017 |E al [29j07}2017 ||E| Murn. Affissione Albo | 1201 L PIA
o Beneficiario | | Farola Chiave |

Provy, Mamina ‘ |

& Trevisan Giulia | g Trevisan Gidlia

compare la seguente schermata — clic su “foglietto bianco”

@] Registra Protocollo

Conferma i File m Scanner ﬂ @ & =] =S
D Descrizione | Insetito da | Data Inserimento | Tipo | p |Pubblica solo sul

| Determinazione n, 0044972017 Garelli Giowan 130772017 16:46:37 & Docu... [

/ x
=t m ‘isto regolaritd contabile - firma digitale Iseppi Paolo  13/07/2017 158:34:10 @ Allega...
=7 1) prevz Trewisan Giuli: 12/07/2017 16:13:10 @ Allega... ’1
i

Seleziono la voce Modelli di verbale — lettera d’ordine.

La lettera d’ordine e ora visibile tra i documenti, come da schermata seguente — ricordarsi ora di
selezionare nella colonna “tipo” la voce “documento principale” — clic su “conferma”

p.S. se non si riuscisse a visualizzare immediatamente la lettera d’ordine nell’elenco documenti,
chiudere la maschera con la “X” e riaprire, il modello di lettera d’ordine dovrebbe ora ricomparire.



[ conferma i_J File E’Scanner ﬂ q a ]

D Descrizione | Insetito da | Data Inserimento | Tipo | P |Pubblica solo su |
x TA#| Determinazions n, 0044972017 Garelli Giovan 15370772017 16:40:37 g Docu... [
d =] ﬁ Wisko regolaritd conkabile - firma digitale Iseppi Paolo  13/07/2017 18:34:10 @ allega... [
= '@ prevz Trewisan Giuli: 120772017 16:13:10 @ allega... [
% modello LETTERA D'ORDIMNE Trevisan Giuli: 18/07/2017 11:48:56 U allegato... []

Miodifica in corso di: modello_LETTERA D'ORDIME . odt

compare la videata principale della determina — clic su “salva”

compare la seguente schermata — clic su “creazione lettera d’ordine”

LETTERA D'ORDIME

M CreszioneletteradOrdine i

2007 1 @ Smista. .. @ Apri il documento @ Pratica @ Staria ﬁ Visualizza Proposta @ Visualizza Allegati

2017 1

2017 U
Determine Mum, Gen, 4458/2017 (Proposta n® 129/2017)

17y @ oOggetto |CIG ZA31FSE4ES - AFFIDAMENTO INCARICO PER INTERYEMTC DI RIPRISTIMG E RIPROGRAMMAZIOMNE
IMPIAMNTC DI COMNFEREMCE PRESSO LA SALA COMSIGLIO,

2017 1

2017 Bl Osservazioni che accompagnana la sequente azione:

2017 1

2017 1

2017 ,ii_) Creazione lettera d'Ordine

2017 1 v

2017 9 ( e Creazione Letters d'Ordine

2017 A e Prosequi senza Lettera d'Ordine

FMCE PRESSO LA S¢

Ie—— e
2017 OBBLIGHI LEGGE 190/2042 ART, 1 COMMA 320 ASSOLVIMENTC AUTOMATICO ATTRAVERSD LA BAMCA DATI DELLE AMMINISTRAZIONI PUBBLICH

2017 |L2TTC DI FATTURE DA FASTWEE 5P 10,501 F3377358/1 M TRASMISSIONE 202

se compare un messaggio che informa che on é stato inserita la tipologia di documento della lettera

d’ordine, proseguire cliccando ok.

Comparira la seguente schermata — sulla colonna “tipo” cambiare I’opzione in “documento

principale”.

Poi Clic su invia al dirigente



LOTTO DI FATTIURE DA ARCHE COMUNICAZIONE SRL ID.S ufficio "Servizio Organizzazione, controll Protocolla M.0036369/2017

LQge ~rm T s~ s n e e msanneent e : = E SoE2E4(2017

LY _ﬁ Smista. .. Apri il documento a Pratica ﬂ Invia al Dirigente u Mantieni in carico Annulla £208/2017

Cll  Trevisan Gidlia,
il 11/08/2017 alle ore 11:53:36, ki & skata assegnata |a sequente azione:

c Muodifica Tipo Allegati

PR Hote HE25(2017

T

1 | [] teTTERA D'ORDINE W (21| | bsrozizatr
LETTERA D'ORDINE

LY [——— 4896/2017

0 Allegati f [J:j Fascicolo MM, 102017 «COLLEGAMEMTO ¥PM TRA CASSA PARCHEGEIO OSPEDALE E COMANDO POLIZIA URBAMNA. |

L D Descrizione Inserito da Data Inserimento Tipo Azione P | Pubblica solo su S056/2017

L x % modello LETTERA D'ORGIME Trevisan Gidlia  11/08/2017 11:53:35 testo docume... d 4644(2017

i

LOTTO DI FATTIURE DA FASTWEE SPA ID.SDI 767096358/ 1 |ufficio "Servizio Organizzazione, controll Andrea Marino Protocollo M.O031832/2017

g T TS, . . T p— - Hoeh s am =

compare la seguente finestra — indicare il nome del firmatario della lettera d’ordine
(dirigente/responsabile del servizio...)

La lettera d’ordine scompare dalla vostra scrivania e va su quella del firmatario della lettera
d’ordine.

Quando il firmatario ’avra firmata, ritornera sulla vostra scrivania per la protocollazione, con il
seguente messaggio

miei ruali]
Applicazione IE“ Conkesto
=] dal [ zuoe
Mumero Attivita' Dggetta Richiedente
n. gen, 467J2017 |Imposta richiesta affissione SERVIZIC DI ACCOGLIENZA E PROMOZIONE TURISTICA (FORMAZION Servizio Promozione del territorio e attivit
Protocollazions Documenta LETTERA D'ORDIMNE
Prob K NN33A441701 7 Profacnlin A ANTRA44E01 T AFCORMC T A ARCRATTAME #0117 COMOORST THTFRMATTOMALFoFficin ' Ffirin Probacalln®

doppio clic per aprire

compare la seguente schermata — proseguire gestendo il documento come un normale protocollo in
uscita.






Mumera

Abkivika'

Dggetto

= - E IQMAZIOI\ Servizio Promo

Documento

* |assificazione |?.6 «ATTIVITA' ED EVENTI CULTURALL»

I5)

Fascicolo |N. 119(2016 «119 - BUBBLES - RASSEGMNA TEATRq@

Informatico [=]

(@ et oo [X] Clptticati

0 Allegati

Mote

Livello di riservatezza

File Collegamento  Assegnazione  Riservato  Ulitd  Interoperabiité
i) = i @ '] ' Maodifica x Annulla ﬁ wd
% REGISTRAZIONE IN USCITA
#(ggetto [LETTERA D'ORDIME
*Mezzo Invio &'l A Mano E premere 'Alt-M' per inserire un Nuovo mitkente fdestinatario
#Destinatari Tpa | Morminativa Inditizza [cap | Citta [Prav] E-mail [&]1 F
a
LIffici Dest, § 2 Eelfiore Giovanni &
u
e ]
g g = %
= ]
# UFFicio mitkente |Servizi0 Promozione del territorio & atkivitd culturali (SYTU) |E] Ukente mitk. | |
Tipo documento [LETTERA D'ORDINE M.documento | | data |+

[] Archiviato in data I:"E

ZIOMALE ufficio "LFFicio |

uFicio "UFFicia |
WFESTA Py ufficio "UIFFicio |

ufficio "Ufficio |
| 1SS0RTA uFficio "Ufficio |
HEOLOGI ufficio "Ufficio |
HECLOG ufficio "UIFFici |
RI DT AR ufficio "Ufficio |
7 - TRE I ufficio "UFFicio |
FOLLABOI ufficio "Ufficio |
ETA DATI ufficio "Sportel
ITA' COMufficio "UFFicio |
& ALL'AF Servizio Promo
IWEARET | ufficio "Ufficio |
RMATC  uFFicio "LIFFicio |
ATE WAR, ufficio "UIFFicio |

ufficio "Ufficio |
10 2016 ufficio "Spartel
BLANOT Fufficio "Ufficio |
17 ufficio "Ufficio |
OLOGD ufficio “UFficio |

ufficio "UFficio |
WTAPPA My ufficio "UIFFicio |

ufficio "UFficio |

ufficio "Ufficio |
HIERI E | ufficio "Ufficio |
= ufficio "Servizic

uFicio "UFFicia |

Ufficio "Segrete
I MCA E R ufficio "Ufficio |
[ - COMC ufficio "Ufficio |
WER IL 71 ufficio "Ufficia |
ufficio "Ufficio |
JAMCA E R ufficio "Ufficio |
LITO. 15T ufficio "Sportel
ufficio "Ufficio |

Lg COMUNE DI CHL.. |G
—

B

uFicio "Ufficio |

Frof, M.0028582/2017 Protocollo N.0028582/2017
Prot, M.0027707/2017 PER INFO

Prof, M.0028216/2017 Protocollo N.0028216/2017
Prot, M.0028142/2017 Protocollo N.00Z8142/2017

PROPOSTA ESTATE IM CORTE FILM 2017
RIMYIO DATA MANIFESTAZIONE GRAMNPREMIC CORRIERE DI CHIERI ufficio "Polizia I
AUTO DICHIARAZIONE REGOLARITA COMTRIEUTIVA PER INCARICO ufficia "UFficio |
RICHIESTA ASSISTENZA E COLLABORAZICMNE PROFESSIONALE PER Elufficio "Ufficia |

ufficio "Ufficio |

p.s. Nel caso in cui non si ritenga di procedere con la lettera d’ordine, a inizio procedura andra
selezionata la voce “Prosegui senza lettera d’ordine”.



Prot, M.0033644/2017 Protocollo M.0033644 2017 ACCORDO DI COLLABORAZIONE 2017 COMNCORSO INTERP

Prot, M.0033459/2017 Presa visione RICHIESTA PATROCIMIO - COMYEGMO IL 09/11J2017
Prot, M.0031812/2017 Protocollo N.0031812§2017 FESTA DI PESSIONE 2017 - RCHIESTA PATROCINIO EVENT
Prob M NN3315617011 7 Preca wicinne DTrHIFSTA PATROCTHG PR SaPcRT DI ANTICO 2017

Pro aazione lettera ine AWIMCOLO POLIZZS FIDE
Pri ,_% Smiska. .. @ Apri il documento C_lj Pratica -9 Skoria ﬁ Visualizza Proposta @ Visualizza &llegati ﬁpr;I(chg:;qu%SSTTiﬁ;T;
Pro CCUPAZIONE SUCOLD SAF
Pro EMCZIONI DI MUSICA 20
Pre CARAGLIC - RICHIESTA
Pro  Determine Mum. Gen, 461/2017 (Proposta n® 61/2017) DEL 12§07/2017 - RICHI
Pre (ERIFICA DELLA REGOLE

Oggetto [COMCORSD INTERMAZIOMNALE DI MUSICA PER GIOWANI INTERPRETI =¥II EDIZIONE - COMCESSIONE

COMTRIBUTO - APPROVAZIONE ACCORDO DI COLLABORAZICONE ESTATE IN CORTE: CINE

COMMEDIE, RECITALS E
AnDOLED: ROSTER, AaG

Pr RIA COMUMNE DI CHIERI
Pro Osservazioni che accompagnano la seguente azione: O FIBER ART

CTA'E LAVORD ACCESSC
Pro DIZICOMALE RASSEGNA S
Prr TO SPORTIVG IL 01710
Pro D ZONSERWATORE ARCH
Pre i) Creazione lettera d'Ordine FREISA IN FREISA
Pr = TAZIONE DEMOMINATA
Prof | L/ l ALE
Pro AL - LE DATE ESTIVE
Pr | @ Creazione Lettera d'Ording ‘ MI FIERISTICHE, SAGRE

Pro

Pro
Pre | @ Prosegui senza Lettera d'Ordine

Pro ‘

[ CHIERI M, 17/801256:
‘ PORI DI AMTICO 2017

CRICHIERI - NOTTE "t

Prot, M.0025830/2017 Protocollo M.00Z25850/2017 RICHIESTA PAGAMENTO LAWORD OCCASIONALE ALTOMNO!
Prot, M.0029956/2017 Presa visione RICHIESTA PATROCINIO - GIORMATA NAZIOMNALE ALZAHE
Prot, M.0029923/2017 Protocollo M.0029923/2017 ORDIME D'ACOUISTO NUMERD 3200375919

Prot, M.0029291/2017 Protocollo M.0029291)2017 FESTEGGIAMEMTI #5° FONDAZIONE CRI CHIERI - MOTTE "t



