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Procedura inserimento dati Anac per determine 
relative a bandi di gara e appalti su Sicra (Jiride )

Una volta che la determina è ritornata sulla nostra scrivania JIride comparirà questa attività:

doppio clic per aprirla e prenderla in carico

comparirà la seguente schermata → clic su prendi in carico
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attenzione: lasciare selezionata l’opzione “albo pretorio e amministrazione trasparente”

clic su conferma

dopo qualche istante comparirà la seguente schermata→ clic su caricamento pubblicazioni gare e 
appalti
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comparirà la seguente schermata → clic su “Sì” per confermare

dopo qualche istante comparirà la seguente schermata, con una o più righe rosa.
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Eliminare (posizionandosi sulla riga interessata e cliccando sulla croce rossa sotto al foglietto 
bianco) eventuali righe prive di CIG o con impegno in negativo.

Fare clic sulla matita: comparirà la seguente schermata (dove vengono richiesti gli stessi dati che 
con il precedente sistema compilavamo a mano e consegnavamo insieme alla determina).
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Attenzione: Compilare tutti i i campi (anche quelli non segnati come obbligatori):
• stazione appaltante (basta un doppio clic sulla riga vuota e il campo si autocompila con 

82000210011 - COMUNE DI CHIERI)
• scelta del contraente (seleziono la stessa opzione che avevo scelto quando ho dato il CIG). 

Non lasciare il campo con il valore “000 VALORE NON VALIDO”
• Aliquota IVA(22%, 4%, 0……) (posizionandosi poi su “Importo aggiudicazione” il campo 

si compilerà in automatico)
• Data aggiudicazione/inizio effettivo/data ultimazione

Clic su salva e poi clic su conferma. La riga diventerà blu, come nella seguente schermata.
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Ripeto l’operazione anche per le altre eventuali righe rosa, fIno a che tutte diventano azzurre (se ci 
sono delle righe con CIG 00000 (perché si tratta di impegni della stessa determina che non si 
riferiscono ad un servizio/fornitura/lavoro, ma ad esempio, ad un contributo) cancellarle con il tasto 
“x”. 

Clic su salva.

Compare la schermata per la creazione della lettera d’ordine (seguire manuale istruzioni dedicato). 
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