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CITTA o1 CHIERI

Citta Metropolitana di Torino

AREA DI STAFF
Senvizio Organizzazione, Controllo di Gestione, Comunicazione

PRONTUARIO PER LA CREAZIONE E GESTIONE
DELLE DELIBERE DI GIUNTA E CONSIGLIO
COMUNALE CON SICRAWEB

Parte 1 - Ufficio Proponente, per la proposta;

Parte 2 - Dirigente, per parere tecnico;

Parte 3 - Servizio Contabilita, per verifica contabile;

Parte 4 - Dirigente Area Finanziaria, per parere contabile;

Parte 5 - Segreteria Organi Istituzionali, per inserimento in ordine del giorno.



CITTA o1 CHIERI

Citta Metropolitana di Torino

AREA DI STAFF
Senvizio Organizzazione, Controllo di Gestione, Comunicazione

PRONTUARIO PER LA CREAZIONE E GESTIONE
DELLE DETERMINE CON SICRAWEB

Parte 1 - Ufficio proponente




CLIC SU «AFFARI GENERALI»

]
ME  Realizzato da Andrea Marino




CLIC SU «DELIBERE DI GIUNTA»

]
ME  Realizzato da Andrea Marino




* AFFARI GEMERALI »

CLIC SU «PROPOSTE» E POI
SU «NUOVA PROPOSTA»

ME  Realizzato da Andrea Marino




RAGIONERIA T 3 . « AFFART GENERALT »

SL?&_ HEEERR
CLIC SU «DISSCUSSIONE» E
SCELTA DEL TIPO DI

PROPOSTA DI D.G.

ME  Realizzato da Andrea Marino




RAGIONERIA ) T i 1 . * AFFARI GEMERALI »

NUDYA PROPOSTA

CLIC SU «FIRMATARIO» E
SCELTA DEL FIRMATARIO
DELL’ATTO

Realizzato da Andrea Marino




DOPPIO CLIC NEL CAMPO DI «<PROPONENTE» E SCELTA DEL
PROPONONENTE TRA AMMINISTRATORI (o direttamente digitare
iniziali del cognome dell’Assessore/Sindaco competente)

NUOVA PROPOSTA

]
BB Realizzato da Andrea Marino




RAGIONERIA T [ 0 + AFFART GENERALT «

SPUNTO LA CASELLINA «IMMEDIATAMENTE
ESEGUIBILE»

ME  Realizzato da Andrea Marino




RAGIOMERIA ] T ] F i * AFFARI GEMERALI »

e, conkrollo di...

CLASSIFICO E FASCICOLO LA DELIBERA

u
B Realizzato da Andrea Marino




RAGIONERIA T F ] . « AFFART GENERALT »

NUDYA PROPDSTA

e, conkrollo di...

u
B Realizzato da Andrea Marino




RAGIONERIA T F ] . « AFFART GENERALT »

PROPOSTA N. 14

Propo

ontrollo di g

u
B Realizzato da Andrea Marino




ASPETTO L’APERTURA DI LIBRE OFFICE




B dig_testop

File Modifica Yisualizza [nzerisci Formato  5Stili Tabella

Strumenti  Finestra Aiuto
ig-ra-B-dea - B asS o s E-Ee
Nomse ] @ @ |[am FreP@lea-aaa i ¢ FiE[EsSEsE=E5- =8
- T R T N S T !

H voE o @ o1 E: o oy X
e B | S Z L | z A A

»

Premesso che:
(narrativa, storia)

©BAL -

BLA BLA BLA BLA

Considerato che:
(motivazione, enunciare il perché viene assunto I'atto)

Vista la legge / regolamento / statuto /T.U......

Per gquanto sopra esposto I'assessore Cognome ing./ayy, Nome propone che la Giunta Comunale

DELIBERI

1. Diapprovare .........ooooiiiiiiiiieinnn.
(se ci sono allegati} cosi come risulta dall'allegato A), facente parte integrante e sostanziale
della presente deliberazione

2. Didare atto che il responsabile del procedimento amministrativo & ............
3. (se senza rilevanza contabile} Si da atto che il provvedimento assunto non ha rilevanza
contabile

4. Di dichiarare il presente provvedimento immediatamente eseguibile, ai sensi dell'art. 134,

comma 4, del Testo Unico Enti Locali.

SCRIVO IL TESTO DELLA DELIBERA, salvo e |

chiudo

Parte 1 - Ufficio proponente

MPO |

Pag"kae%lfglz%to da Andrea Marino Lkl caticn

14 .

| pEnm | - ——+o—— + | 115%

Haliano (tali) [ mr| Z] |



RAGIONERIA _ 1 F ] _ » AFFART GENERALT »

CLIC SU «ACQUISICI TESTO
DELLA PROPOSTA»

[
B Realizzato da Andrea Marino




ATTENDERE L’APERTURA E RICHIUSURA

AUTOMATICA DI LIBRE OFFICE




RAGIOMERIA ] T ] F i * AFFARI GEMERALI »

Propo

u
B Realizzato da Andrea Marino




RAGIOMERIA ] T ] F i * AFFARI GEMERALI »

CLIC SUL «FOGLIETTO BIANCO» PER SCEGLIERE
LA FONTE DEL DOCUMENTO DA INSERIRE

[ Irvirs

u
B Realizzato da Andrea Marino




RAGIOMERIA ] T ] F i * AFFARI GEMERALI »

0

PROPOSTA N. 14

SCEGLIERE SE L'ALLEGATO E’ PARTE
INTEGRANTE O MENO DELLA DELIBERA

u
B Realizzato da Andrea Marino




RAGIONERIA } T | 10 TECNICO. ® AFFARI GENERALI

Annrminist

TTCE and
ETT:andrea maring

Realizzato da Andrea Marino




RAGIONERIA ) TN i i £ - = AFFARI GEMERALI =

PROPOSTA N. 14

1l Responsabile

" N.B.IL FALDONE E’ DIVENTATO ROSSO, VUOL
DIRE CHE CONTIENTE ALLEGATI

u
B Realizzato da Andrea Marino




RAGIONERIA ) TN i i £ - = AFFARI GEMERALI =

PROPOSTA N. 14

Propo

, contrallo di

* Firmat

u
B Realizzato da Andrea Marino




RAGIONERIA ) TN i i £ - = AFFARI GEMERALI =

PROPOSTA N. 14

u
B Realizzato da Andrea Marino




ATTENDERE L’APERTURA E RICHIUSURA

AUTOMATICA DI LIBRE OFFICE




RAGIONERIA ) TN i i £ - = AFFARI GEMERALI =

PROPOSTA N. 14

Propo

u
B Realizzato da Andrea Marino




Realizzato da Andrea Marino

\LH L'attivitd 'PROPOSTA DI GIUMTA M, 142017
assegnata a ufficio "Servizio Organizzazione, conkrolla di gestione comunicazione e tecnologie” & staka completata in
automatico a causa di un'assegnazione eseguita da workflow,
E' possibile annullarne il completamenta dalla liska delle kue atkivied,

Parte 1 - Ufficio proponente

26



RAGIONERIA ) TN i i £ - = AFFARI GEMERALI =

PROPOSTA N. 14

Propo

ontrollo di g

CLICCA SU «OK»

u
B Realizzato da Andrea Marino




= AFFARI GEMERALI =

FINE ATTIVITA’
PARTE 1 — Ufficio proponente

IL PROCEDIMENTO PROSEGUE SULLA SCRIVANIA DEL DIRIGENTE TECNICO DI AREA




CITTA o1 CHIERI

Citta Metropolitana di Torino

AREA DI STAFF
Senvizio Organizzazione, Controllo di Gestione, Comunicazione

PRONTUARIO PER LA CREAZIONE E GESTIONE
DELLE DETERMINE CON SICRAWEB

Parte 2 — Dirigente

Realizzato da Andrea Marino
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=] COMUNE DI CHIERI | *+* TEST *** - Sicr@Web - Utente: Garelli Giovanna o]l

DEMOGRAFICO TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

File Opzioni Finestre 7

- Selezionare una attivita’
D Esequi @ Aggiorna ﬂ Chiudi

Stato () |[Tutte e mie attivica’] =] Tipo Asseanazione % [[Qualsias]  [=]  Ruolo ® [[Tuttii miel ruol]

| Applicazione | =] contesto |

Periodo ass. [Ulkimo mese Gl dal [ Is/0afzoi7_|w] al |

P inssegn...hipo Ass. ‘ A | Visibile a In carico a Tipo | Murnera Abtivita' Ciggetto Richiedente | s | Scadenza Rimanente | Trascorso | Inizio
[ 1 Da prends Competen & | Gareli Giovanna Delbere di Giunta |14 del 16/05(2017 Verifica Preliminare APPROVAZIONE PFServizio Organizza; | | nessunascadenza | 1ore, Omin | 16/05/2017 11
[ : - Compel 5 flf)aterﬁiine | Dekermine limi - i nessuna sca‘denza-i 2 ora, 38 mi

Da brendé{‘(‘forﬁpe‘teﬁ 5. | Gareli Giovanna |Dietermine i ’ i | nessuna scadenza | 4, Z3ore | LL/05/2017 12
In Ear‘ico”forﬁbé‘&‘en‘ areli Giovanna | Garelli Giovanna gDatérl:ﬁine | i : | MESSUNa sca‘:ienza'i 4gg, Zare | 11,!’05,!’20_1712
et Aenelbe T b Rt Doterming : s 5 L e = 1. =
|Protocolo i i izin 5 | nessuna scadenza | : | 110512017 12

¥t ) | nessuna scadenza |

'Dg-liotti Rossana | i i 9-; é4,|’0§,|’éﬂi7 00:00:00 | -Fgg, 11 ore |

areli Giovanna | | nessuna scadenza |

DOPPIO CLIC
SULL'ATTIVITA" DA

| nessuna scadenza |
| nessuna scadenza | 110g, 18 ore

3?./ Proposta: APPROVAZIONE PROGETTC ESECUTIVO RAMPA DI LAMCIC

5 reli i 0 ¥) 16/05(2017
B Realizzato da Andrea Marino G ﬂ ﬁ @ i) () 16{05, ]



bl - COMUNE DI CHIERI | *** TEST *** - Sicr@Web - Utente: Garelli Giovanna oy

DEMOGRAFICO TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

File Opzioni Finestre 7

Selezionare una attivita'

B> Esequi & Aggiorna B Chiudi

Stato Z_[Tutte le m\_e__atFivi_t‘_a'_] = Tino Assegnazions Z_[Qualsia_sw] ! =] Rl ® [T_uttiimix_ei ruo_h]

Cerca |l Applicazione =] contesta
Periodn a5 :.I._iltim.n mese

Rimanente Trascorso Inizio

T , : 7
P ﬂssegn...‘T‘ipo Ass. [ Yisitile 2 [ In carica t =eren BreNiare al Barere TectIe, = m

In walutazi Competen & Garelli Giovanna Gareli Giovarna o Prendiin Carico () Smista... apriil documento o Storia @ Visualizza Propos : 8 Visudlizza Allegati nessuna scadenza 1 ore; 4 min 16/05{2017 11:38:17

Da prende Competen Garell Giovanna o = nessuna scadenza 2 are, 43 min 16052017 10:00:06
- | Yisualizza il documento
Da prende Competen Garell Giovanna nessuna scadenza 4gg, 23 are 11405/2017 12:51:07

In carico  Competen = Gareli Giovanna Gareli Giovanna nessuna scadenza 4.gg, 23 are 11052017 12:46:38
Da prende Competen - Gareli Giovanna nessuna scadenza Sgg, Dare 11J05/2017 12:32:45
7 Assegnats Conoscen: ufficio "Servizio Organizz IR nessuna scadenza Sgg, Dare 11052017 12:13:38
In carico |Competen Gareli Giovanna Gareli Giovarna | (ggetto PICKHE PROGETTO ESECUTIVG RAMPA DI LANCIC | nessuna scadenza &0g, 3 ore 104052017 09:35:59
In carico |Competen Atti_Pubblicazioni Maogliotti Rossan | i 7gg, 11 are 6gg, 20 are 090052017 15:57:34
In carico |Competen Gareli Giovanna Gareli Giovanna | nessuna scadenza 6gg, 2l ore 090052017 14:50:31
Da prende Competen g Atk_Segreteria i pessuna scadenza 7gqg, Dare 09052017 11:53:24
D prende Competen =  Atti_Segreteri essuna scadenza 11 gg, 18 are 04/05/2017 17:51:50

CLIC SU «VISUALIZZA PROPOSTA» PER
VERIFICARNE IL CONTENUTO E
SUCCESSIVAMENTE SU «PRENDI IN CARICO»

. M - Al Proponente per Modifics

L) Proposta; APPROYAZIONE PROGETTC ESECUTIVO RAMPA DI LANCIO

2 @ ) OO Glsseisiea ) 16052017

u
B Realizzato da Andrea Marino



#

-, 'COMUNE DI CHIER! | ** TEST *** - Sicri@\Veb - Utente: Garelli Giovanna
DEMOGRAFICD TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

File Opzioni Finestre 7

Selezionare una attivita'

B> Esequi & Aggiorna B Chiudi

Stata (i i:[_]_'ytt_n_a_l_e__nj\_e__at_q_vit‘_a'_]_ | Tioo Assegnazione £ i:[g__ualsiagw]___ | !f_‘_l’__utt mied rual]

Applicazione __ Contesto

Rimanente Trascorso Inizio

------ ... _ Verffica Preiminare al Parere Techico

eqn... e a

In walubazi Competen o) Gareli Giovanna Gareli Giovarna [ Smista... apri il documento @ Pratica % Storia @ Wisualizza Froposta @ Visualizza allegati nessuna scadenza 1 are, 10 min 16/05{2017 11:38:17
Da prende Competen - | Gareli Giovanna nessuna scadenza 2 are, 48 min 16052017 10:00:06
Da prende Competen - | Gareli Giovanna | nessuna scadenza 4gq, Z3ore | 11/05/2017 12:51:07
In carico  Competen = Gareli Giovanna Gareli Giovanna nessuna scadenza Sgg, Dare 11052017 12:46:38
Da prende Competen - Gareli Giovanna nessuna scadenza Sgg, Dare L105/2017 12:32:45
2 Assegnats Conoscen:s | ufficio "Servizio Qrganizz IR nessuna scadenza Sgg, Dare 11052017 12:13:38
In carico |Competen Gareli Giovanna Gareli Giovarnall Oggetto [APPROVAZIONE PROGETTO ESECLITIVO RAMPA DI LANCIC | nessuna scadenza &0g, 3 ore | 10/05f2017 09:35:59
In carico |Competen Atti_Pubblicazioni tMogliotti Rossan : 7gg, 11 are 6gg, 20 are 090052017 15:57:34
In carico |Competen Gareli Giovanna Gareli Giovanna nessuna scadenza 6gg, 2l ore 090052017 14:50:31
D prende Competen = Atti_Segreteria | nessuna scadenza 7gqg, Dare | D9/05f2017 11:53:24
D prende Competen = Atti_Segreteria (Osservazioni che accompagnana la sequente azione: | nessuna scadenza 11gg, (Bare | 04/05/2017 17:51:50

[l} werifica Preliminare al Parere Tecnico

0 Ok - Firma Parere Tecnico

B MO - Al Proponente per Modifica

1 - CLIC SU «OK...» NEL CASO IN CUI NON OCCORRONO MODIFICHE AL TESTO;

2 - CLIC SU «NO...» NEL CASO IN CUI ILTESTO SIA DA MODIFICARE (IN QUESTO CASO FE’
OBBLIGATORIO INSERIRE DELLE OSSERVAZIONI;

3 - CLIC SU «APRI DOCUMENTO» NEL CASO IN CUI SI DECIDESSE DI APPORTARE
DIRETTAMENTE DELLE MODIFICHE;

Parte 2 = Dirigente

@ O OO Glsaeisemmn ) 160s/2017 =

[]
B Realizzato da Andrea Marino



ATTENDERE L’APERTURA E RICHIUSURA

AUTOMATICA DI LIBRE OFFICE




=] COMUNE DI CHIERI | *+* TEST *** - Sicr@Web - Utente: Garelli Giovanna o]l

DEMOGRAFICO TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

File Opzioni Finestre 7

Selezionare una attivita'

B Eseui @ Aggiorna ﬂ Chiudi

Stato () |[Tutte e mie attivica’] =] Tipo Asseanazione % [[Qualsias]  [=]  Ruolo ® [[Tuttii miel ruol]

| Applicazione | =] contesto |

P ] dal [ Isfoafzoi7_|w] al |

Rimanente | Trascorso | Inizio
| nessuna scadenza | 28min, 32 sec | 16/05/2017 12

Petindo ass, |Ultimn MESE: m

‘ Delibere di Giunta - Richiesta Parere
L | P_ ‘In:s;?i:; - |£I0Dr:p’lstzn‘{?}| 4 YISIbIIe 2 Garehi ;?Di::faa (=) Smista... Apti il documento @ Pratica ] Y Staria Q g Visualizza Proposta @ Visualizza .
% a prendé‘(‘forﬁpe‘ten : : | nessuna scadenza | 2 ore, 56 min
Da brendé{‘(‘forﬁpe‘teﬁ E’& sareli Giovanna | nessuna sca‘denza-i Sgg, Dore | 11f05{2017 12
Incarica | Competen areli Giovanna | Garelli Giovanna | nessuna sca‘:ienza'i Sgg, Dore | i1f0sfz017 12
e e e Lo £

| Propostan. 14 | nessuna scadenza | : | 11jo5(2017 12
bt Oogetto [APPROVAZIONE PROGETTO ESECUTIVO RAMPA DI LANCIC [ riessnazseadanza | 22

ogliotti Rossana | Faog, 11 are £ gg, 20 are

areli Giovanna | | nessuna scadenza | 6 22 ore
| nessuna scadenza | 1ore

| nessuna scadenza | 11gg, 19 ore

1 PARERE TECNICO

| Firmatario

Tikolo Firma |}| Responsabile

Firma |Gi0vanna Garell

Luogo Firma | Iz“

Data parere | 16/05/2017 D Data proposta | 16/05/2017 D

P By CLIC SU «ESITO PARERE» PER
A ESPRIMERE IL PARERE

Contrario

[& Garell Giowa. .. [;‘o _____

[oX & Xm X~ ] el Giovaniia) () 16/05{2017

u
B Realizzato da Andrea Marino



=] COMUNE DI CHIERI | *+* TEST *** - Sicr@Web - Utente: Garelli Giovanna o]l

DEMOGRAFICO TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

File Opzioni Finestre 7

Selezionare una attivita'

B Eseui @ Aggiorna ﬂ Chiudi

Stato () |[Tutte e mie attivica’] =] Tipo Asseanazione % [[Qualsias]  [=]  Ruolo ® [[Tuttii miel ruol]

| Applicazione | =] contesto |

Gl oo [ Teimazr_ ] af |

Petindo ass, |Ultimn MESE: m

. : 2 I
Delibere di Giunta - Richiesta Parere x|
u P inssegn...|Tipo Ass, ‘ A | Visibile a In carico a 2 . ik : iE e o Rimanente | Trascarso | Inizio

= ! : Smiska, .. 1 Apri il documento Pratica i Storia ‘isualizza Proposta Visualizza .

Q o In carico | Competen 43 i Gi |Gareli Giovanna | =) & @ ' @ Q g i 4 || nessuna scadenza | 27 min, Fsec | 16f05/2017 12

a prends Competen | | nessuna scadenza | 2 ore, 54 min
Da prends Competen E’& arelii Giovanna e SEREEL R L | nessuna scadenza | Sgqg, Oare | 11f05{2017 12
Incarico  Competen arelii Giowanna ‘Garelli Giovanna | | nessuna scadenza | Sgg, Dare 11052017 12

nessuna scadenza |
| Propostan. 14 | nessuna scadenza | | 11jo5/2017 12

ok ! Cggetto [APPROVAZIONE PROGETTE ESECUTT by DI LANCIO | nessuna scadenza | toeh
ogliotti Rossana | Faog, 11 are £ gg, 20 are
arelli Giovanna | nessuna scadenza | 22 ore
| nessuna scadenza 1 are

CLIC SU «SALVA» PER FIRMARE  |EE SRt
DIGITALEMENTE

Luogo Firma | Iz“

Data parere | 16/05/2017 D Data proposta | 16/05/2017 D

() ADOZIONE () CONTABILE @ ALTRO

Esito Parere | El

Note

[& Garell Giowa. .. [;‘o _____

[oX & Xm X~ ] el Giovaniia) () 16/05{2017

u
B Realizzato da Andrea Marino



=] COMUNE DI CHIERI | *+* TEST *** - Sicr@Web - Utente: Garelli Giovanna o]l

DEMOGRAFICO TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

File Opzioni Finestre 7

Selezionare una attivita'

B Eseui @ Aggiorna ﬂ Chiudi

Stato () |[Tutte e mie attivica’] =] Tipo Asseanazione % [[Qualsias]  [=]  Ruolo ® [[Tuttii miel ruol]

| Applicazione | =] contesto |

Gl oo [ Teimazr_ ] af |

Rimanente | Trascorso | Inizio

o In carico | Competen 43 i Gi |Gareli Giovanna | nessuna scadenza | 30min, 37 sec | 16/05/2017 12

% a prendé‘(‘forﬁpe‘ten : : SRl nEssUna sca‘denza-i ﬁ'ora,-'S-SI min 1

Da brendé{‘(‘forﬁpe‘teﬁ E’& sareli Giovanna - : nessuna sca‘denza-i Sgg, Dore | 11f05{2017 12

In carico '_(_Z_ol_'n_pe_,t_en‘ - _ara_l\i Gioarina ‘Garelli Giovanna FIRMA DIGITALE DEL PARERE ALLEGATO m | nessuna sca_t_:!enza_;_ Sgg, Dore I 1/05/2017 1z
nessuna scadenza

Proposta oL | nessuna scadenza | ; 11/05/2017 12

Rerioda sss. [Utimo mese =] Delibere di Giunta - Richiesta Parere x|

P lAsseqn... | Tipo Ass. | A visibil In cari
L | yaiaean | el ‘ - | EEA f1,58060.3 < Smiska; ) Apriil documento 1) Pratics 5]

# Storla bad IsUalizza Proposta 1SUAIZZA |
9 st E; Wisualizza Proposta @ Visuali

| nessuna scadenza |
o i : oyl R 0g e oo
Lettore di SmartCard: Generic Smart Card Reader Interface 0 - Generic | nessuna scaderza | 2% ore

s . Ciggetl Confar liberazione CHIPA 45/2009
ogliotti Rossana
arelli Giovanna

. Login dispositho di firma. (%] 5@ Info] [ o scadenas | 7oyt oo
| nessuna scadenza | 119g, 19 ore

Firmatari LOGIN DISPOSITIVO

Credenzial difi Digitare il PIM di accesso alla Smartcard

ey P [ ]

[ ricorda Pultima accesso

Tikola Firr

Firm
Yalidita certificatd
Certifickian Autd [ B Login H B annula ]

Data paret| Docurmento

Luogo Fir:

Esito Farer

e Dispositiva di firma pronka,

CLIC SU «LOGON» PER FIRMARE
DIGITALEMENTE

[oX & Xm X~ ] el Giovaniia) () 16/05{2017

u
B Realizzato da Andrea Marino



COMUNE DI CHIER | *** TEST *** - Sicr@Web - Utente: Garelli Giovanna

DEMOGRAFICO

File Opzioni Finestre 7

TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE

Selezionare una attivita'

B Eseui @ Aggiorna ﬂ Chiudi

Stato () |[Tutte e mie attivica’]

=] Tipo Asseanazione % [[Qualsias]  [=]  Ruolo ® [[Tuttii miel ruol]

| Applicazione | =] contesto |

Petindo ass, |Ultimn MESE:

=] dal [ 16/04f2017

[

Visibile a In carico a | Tipo | Murnera | Abtivita' | Ciggetto | Richiedente | s | Scadenza | Rimanente | Trascorso

| Inizio

u P inssegn...|Tipo Ass, ‘ A |
o In carico | Competen 43
% a prendé Competen
Da brende‘f Compaten 5,
Incarico Compsten

arelii Giovanna
arelii Giovanna

|Defibere di Giunta |14 del 16/05(2017 |Scelta Dirigente Pr APPROVAZIONE PFServizio Organizza; | nessuna scadenza |
Scelta Dirigente Propanents £ | nessuns scaderzs |
nessuna scadenza |
nessuna scadenza |
nessuna scadenza
nessuna scadenza |
nessuna scadenza |
Proposta n, 14 _ Fggillors | 6gg,2lore
nessuna scadenza | 22 ore
nessuna scadenza | 1ore
nessuna scaderza | 110g, 19 ore

|Gareli Giovanna

27 min, 14 sec
ﬁ'ora,ns-g' min
Egg, Oore
SggJ 0 are

Garsli Giovanna @ Srnista. .. @ Apri il documento @ Pratica @ Storia g Wisualizza Proposta @ Visualizza Allegati

ogliotti Rossana
arelli Giovanna

Oggetto |APPROYAZIONE PROGETTO ESECUTIVO RAMPA DI LANCIO:

Osservazioni che accompagnano la sequente azione:

jg Scelta Dirigente Proponente

-u Alla Ragioneria per Yerifiche Contabili

juere Tecnico Congiunto

| 16/05(2017 12

| 11/05(2017 12
11/05/2017 12

| 110512017 12

u
B Realizzato da Andrea Marino

CLIC SU «ALLA RAGIONERIA...»
PER LE VERIFICHE CONTABILI

SO0

GESTIONE

%) 18{05/2017



DEMOGRAFICO TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

File Opzioni Finestre 7

FINE ATTIVITA’
PARTE 2 — Dirigente

IL PROCEDIMENTO PROSEGUE AL SERVIZIO CONTABILITA’

Parte 2 = Dirigente




CITTA o1 CHIERI

Citta Metropolitana di Torino

AREA DI STAFF
Senvizio Organizzazione, Controllo di Gestione, Comunicazione

PRONTUARIO PER LA CREAZIONE E GESTIONE
DELLE DETERMINE CON SICRAWEB
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DEMOGRAFICO TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIOMNE

File Opzioni Finestre 7

D Esequi @ Aggiorna ﬂ Chiudi
Stato (3 |[Tutte e mie attiviea'] [=]  Tipo Asseanazione T Ruolo ® [[Tutti i miei ruol] =]
Cerca | | Applicazione | E]‘ Contesto | El

Petiodo ass. |U|timo mese E‘ dal ‘ 16/04{2017 ||:| al | ‘F'

P | Assegnazione | Tipo Ass. | a | Visibile & | In carico a ‘ Tipo | Mumera | Attivica' ‘ Oggetto | Richiedente | s | 1
[ 1 Daprendere in carica | Competenza | 1P Atti_Ragioneria | Delibere di Giunta | 14 del 16/05/2017 Yerifica Preliminare al Pare APPROYAZIONE PROGET | Servizio Organizzazione, ¢ |®

«

DOPPIO CLIC

SULL’ATTIVITA’ DA

,_i,,f Proposta: APPROVAZIONE PROGETTO ESECUTIVO RAMPA DI LAMCIO

Parte 3 ) zio Contabilita

[ <] 0 OO ElEpkamaiena ) 15052017 [

= Realizzato da Andrea Marino



Eile:

Opzioni

DEMOGRAFICO TRIBUTI

Finestre 7.

RAGIONERIA UFFICIO TECNICO

AFFARI GENERALT

GESTIOMNE

PRATICHE

| = Esenqui

atato [

Petiodo ass. |Ultimo mese

| B AssEgnazions

1 Aggiorna ga Chiudi

[Tutte le mie attivica'] Tipo Assegnazione T |[Qualsia

Cerca |

. 'fipo fiss, [ |

Inwalukazions Competenza Atk Ragione

CLIC

Propo

Cggetto

s (=]l Ruolo % |[Tuttiimiei ruol]

Applicazione |

Q Prendiin Carico () Srista. . @ Apriil documento g Stora 9 Visualizza Proposta @ Visualizza Allegati

[ Conkesto

PIONE PROGETTO ESECUTIVO RAMPA DI LANCIO

SU «VISUALIZZA PROPOSTA» PER

VERIFICARNE IL CONTENUTO E

SUCCESSIVAMENTE SU «PRENDI IN CARICO»

SIS

[=] dal al
Ettiv. é"‘ C‘)ggetto Ii‘\\c.Hie-cien.te | S | I
reliminare al Fars APPROVAZIONE PROGET Servizio Crganizzazions, o

‘ MO - Restituzione per Modifica

i) Proposta: APPROYATZIONE PROGETTO ESECUTIVG RAMPA DI LANCIO

Realizzato da Andrea Marino

Parte zio Contabilita

S O O O GiEEEmEkR © 16052017




DEMOGRAFICO TRIBUTI RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

File Opzioni Finestre 7.

|||||

ipo Assegnazione T |[QuaI5|a5|] I1I| Runlo & I[Tuttumla ruol]

| &pplicaziore | [=]] contesta | =]

e e alpaeconaiie e, - <

% £ fesdgnszine dipeitas it . Sraista.., Apti il documento @-Prat\ca @ Skotia ﬁ Visualizza Proposta @ Visualizza Allegati it s 2agatio Richiedente e
o) Inevalukazions Competenza L0 Bk Ragions £ reliminare al | Pars APPROVAZIONE PROGET  Servizio Crganizzazions, o |

Propostan, 14

Oggetto |APPROVAZIONE PROGETTO ESECUTIVG RAMPA DI LANCIO

Osservazioni che accompagnano la seguente azione:

..Q) Werifica Preliminare al Parere Contabile

l 0 Ok - Al Dirigente Finanze per Parere J

[ 0 MO - Restituzione per Modifica J

| 1) Proposta: APPROYAZIONE PROGETTO ESECUTIVG RAMPA DI LANCIO

1 - CLIC SU «OK...» IL PROCEDIMENTO PROSEGUE ALLA FIRMA DEL DIRIGENTE FINANZIARIO;
2 - CLIC SU «NO...» IN QUESTO CASO E’ OBBLIGATORIO INSERIRE IL MOTIVO NELLE
OSSERVAZIONI ED IL PROCEDIMENTO PROSEGUE AL DIRIGENTE TECNICO IL QUALE PUQ’:

- FARE LE CORREZIONI;

- RIMANDARE ALL’UFFICIO PROPONENTE PER LE MODIFICHE RICHIESTE;
- RIFIRMARE SENZA MODIFICARE IL DOCUMENTO.

Parte 3 = Servizio Contabilita

S O O O GiEEEnEkR © 16052017

B Realizzato da Andrea Marino
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File  Opzioni Finestre 7

FINE ATTIVITA’
PARTE 3 — Servizio Contabilita

IL PROCEDIMENTO PROSEGUE O AL DIRIGENTE FINANZIARIO (OK) O AL DIRIGENTE
TECNICO (NO)

Parte 3 = Servizio Contabilita
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DEMOGRAFICO TRIBUTT RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

Fle Opzioni Finestre 7

b Esequi @ Aggiorna E Chiudi
Skato [@ [Tutte le mie attivica'] (] Tipo Assegnazions & Ruolo b |[Tutt\ i miei ruoli] EI
Cerca | | Applicazione | El Contesta | E]‘

Petiodo ass. |U|timo mese E]l dal | L6/04 /2017 ||:| al ‘

% P | Assegnazione Tipo Ass. 3 Yisibile a In catico a Tipo Numero Attivica' Oggetto Richiedente s
[ Daprendereinc,  Competenza & Atti_Dirigente_Ragio Delibere di Giunta | 14 del 16/05/2017 VYerifica Preliminare APPROVAZIONE Pl Servizio Organizza

B (4 Assegnata Competenza | |ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot, M.0000038/2 Protgeollo M.O000OCLOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot, M.0000037)2 LOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot. y LOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot. LOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot. LOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot. LOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot. LOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot. LOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot. N.DDDDDSD,I’E{Protoco o M. 0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affari

DOPPIO CLIC

SULL’ATTIVITA’ DA

Proposta: APPROVAZIONE PROGETTO ESECUTIVG RAMPA DI LANCIO

; Cdvaratics -
B Realizzato da Andrea Marino ) 1gfosfzo17 [



DEMOGRAFICO

CLIC SU «VISUALIZZA PROPOSTA» PER
VERIFICARNE IL CONTENUTO E

SUCCESSIVAMENTE SU «PRENDI IN CARICO»

- Firma il Par

]
B Realizzato da Andrea Marino




DEMOGRAFICO

Fle Opzioni Finestre 7

[3» Esequi (& Aggiorna _ Chiudi

TRIBUTT

RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE

T

1 - CLIC SU «OK
2 - CLICSU «NO

]
B Realizzato da Andrea Marino

i) Proposta: APPROYATZIONE PROGETTO ESECUTIVG RAMPA DI LANCIO

Stato) |[Tutte |z mie attivita'] Tipo Asseqnazione T |[Qualsiasi] | Rugla 9. I[Tuttumla ruoli]
Cerca (|| | Applicazione | =] contesta |
Perioda ass. |Ultima mese [=] dal | al.|
P | Assegnazione Tipo Ass. A Visibile-a In carico a Tipo Murnero Attivica' Oggetha Richiedente S alET

|19y In valukaziore Competenza .4 | Athi_Dirigente_Ragio Maina Micasla Delibere di Giunta | 14 del 16/05/2017 Yerifica Preliminars APPROMAZIONE Pl Servizio Orgarizza

gre 4 | Assegniata Competenza ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot, W.0D00038/2 Protocallo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio “Area Affari
4 | Assegniata Competenza | [ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot. W.0000037)2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area &Ffar
4 | Assegniata Competenza ‘| |ufficic "Area Serviz Finanzia il 2
4 | Assegniata Competenza | [ufficio "Area Servizi Finanzia
4 | Assegniata Competenza | [ufficio "Area Servizi Finanzia . Srriska. .. @ Apriil documenta @ Pratica @ Staria ﬁ Visualizza Proposta ) Visualizza Allegati
4 | Assegniata Competenza | [ufficio "Area Servizi Finanzia
4 | Assegniata Competenza | [ufficio "Area Servizi Finanzia
4 | Assegniata Competenza | [ufficio "Area Servizi Finanzia
o Assednata Competenza ufficio "Area Servizi Finanzia Propostan. 14

Oggetto |APPROVAZIONE PROGETTO ESECUTIVG RAMPA DI LAKNCIC

Osservazioni che accompagnano la seguente azione:

4) Werifica Prefiminare al Parere Contabile

l 0 Ok - Firma il Parete Contabile I

l 0 N - Restituzione ai Servizi Finanziri

.» ILPROCEDIMENTO PROSEGUE ALLA FIRMA DEL DIRIGENTE FINANZIARIO;
.» ILPROCEDIMENTO PROSEGUE AL SERVIZIO FINANZIARIO

20 Findnzicdric

R e Peelvina= 4. 059 @D @D

Edbmaticas) - 16iosiz0i7



ATTENDERE L’APERTURA E RICHIUSURA

AUTOMATICA DI LIBRE OFFICE




DEMOGRAFICO

File  Opzioni Finestre 7

' Esequi a Aggiorna E Chiudi
Stato (3 |[Tutte e mie attiviea'] (]

Tipo Asseanazione T

TRIBUTT

RAGIONERIA

UFFICIO TECNICO

PRATICHE

AFFARI GENERALT GESTIONE

G

Ruolo b |[Tutt\ i miei ruoli]

ME  Realizzato da Andrea Marino

PARERE CONTABILE

Proposta n. 14

Cerca | | Applicazione | El Contesta | E]‘
Petiodo ass. |U|timo mese E]l dal | L6/04 /2017 ||:| al ‘ ||:|
% P | Assegnazione Tipo Ass. A Yisibile a In catico a Tipo Numero Attivica' Oggetta Richiedente S |1

. {In carica Competenza {E; Maina Micaela Maina Micaela Delibere di Giunta |14 del 16/05/2017 Firma Parere Cont APPROVAZIONE Pl Servizio Organizza @
B (4 Assegnata Competenza .} ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, M.0D00038/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, M.0D00037/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, KM.0000036/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, KM.0000035/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, K.0000034/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, M.0000033/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competeniza ||| |ufficio "Area Servizi Finanzia L O LILEATTI ok k 2 Drobocalls b 0 LID L1 FF (=)
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia
[ Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia . AR apri il documenta @ Bonben E @ Sror

Q ﬁ Visuslizza Proposta @ Visualizza

Oggetto

APPROVAZIONE PROGETTO ESECUTIVG RAMPA DI LANCIO

Firmatario

Titalo Firma |I| Dirigente

Firma |Micae\a Iaina

Luogo Firma |

=J

Data parere | 16/05/2017 |E|

() ADDZIONE

[rata proposta

(€ CONTABILE

Esito Parere |

=

Nate \tjon Rilevants

Favorevole
Contrario

16/05/2017 | |

() ALTRO

CLIC SU «ESITO PARERE» PER
ESPRIMERE IL PARERE

(& Maina Micaela

20l Flndnzi

‘ l irma Parere Conkabile a D @ _ %) 18{05/2017



DEMOGRAFICO TRIBUTT RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

File  Opzioni Finestre 7

G

' Esequi a Aggiorna E Chiudi
Skato [@ [Tutte le mie attivica'] (] Tipo Assegnazions & Ruolo b |[Tutt\ i miei ruoli]

Cerca | | Applicazione | El Contesta | E]‘
Petiodo ass. |U|timo mese E]l dal | L6/04 /2017 ||:| al ‘ ||:|
% P | Assegnazione Tipo Ass. A Yisibile a In catico a Tipo Numero Attivica' Oggetta Richiedente S |1

. {In carica Competenza {E; Maina Micaela Maina Micaela Delibere di Giunta |14 del 16/05/2017 Firma Parere Cont APPROVAZIONE Pl Servizio Organizza @
B (4 Assegnata Competenza .} ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, M.0D00038/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, M.0D00037/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, KM.0000036/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, KM.0000035/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, K.0000034/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prok, M.0000033/2 Protocollo M.0000CLOTTO DI FATTUR ufficio "Area Affar 0]
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia L QDT EATTL h 2 i (=)
(4 Assegnata Competenza .ﬂ ufficio "Area Servizi Finanzia
[ Assednata Competenza || |uffici "Area Servizi Finanzia B Szt Apriil documento @ Pratica ] Y Staria Q ﬁ Visuslizza Proposta @ Visualizza

PARERE CONTABILE

Proposta n. 14

Oggetto |APPROVAZIONE PROGETTO ESECLITT! A 0T LAMNCIO

CLIC SU «SALVA» PER FIRMARE
DIGITALEMENTE

Data parere | 16/05/2017 E| Data proposta | 16/05/2017 |E|

() ADDZIONE (€ CONTABILE () ALTROD

=1

Luogo Firma |

Esito Parere Favurevule

Note

Salvatagaio completato! (& Maina Micaela | iy -----

. = o
2c rlrdrzl

o]

ME  Realizzato da Andrea Marino

‘ l irma Parere Conkabile a D @ _ %) 18{05/2017



DEMOGRAFICO TRIBUTT RAGIONERIA UFFICIO TECNICO AFFARI GENERALT PRATICHE GESTIONE

Fle Opzioni Finestre 7

EEIE

’ Esequi @ Aggiorna E Chiudi
Skato [@ [Tutte le mie attivica'] (] Tipo Assegnazions & Ruolo b |[Tutt\ i miei ruoli]
Cerca | | Applicazione | El Contesto |

Petiodo ass. |U|timo mese E]l dal | L&/04[2017 ||:| al ‘

aQ P | Assegnaziong Tipo Ass. A Yisibile & In carico a Tipo Numero Akivica' Oggetto Richiedente =
. Incarico Competenza @ Maina Micaela Maina Micaela Delibere di Giunta |14 del 16/05/2017 Firma Parere Cont APPROVAZIONE Pl Servizio Organizza

B (4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot, W.0000038/Z Protocollo M.O000CLCTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot, W.0000037/2 Protocollo M.O000OCLOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot, W.0000036/2 Protocollo M.O000CLOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot, M.0000035)Z Protocollo M.O000CLOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot, M.0000034/2 Protocollo M.OD00OCLOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTTO DI FATTUR Prot, M.0000033/2 Protocollo M.O000OCLOTTO DI FATTUR ufficio "area Affar
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia LOTI L DL E AT LD Dot B OoOt 2R b Dk ocallo RL AN SOGL AT T LT EATTLID ke BEbod
(4 Assegnata Competenza .ﬁ ufficio "Area Servizi Finanzia
Ef|Assegnata Campetenza || |uffiia "Area Servizi Finanzig 2 Apriil documenta () Pratica ] 03 Staris &2 @ Visualizza Proposta @ Visualizza |

Propostal

Oggetl]  Conforme slls Deliberazions CHIFA 4572003,

Lettore di SmartCard: Generic Smart Card Reader Interface 0 - Generic

Firmatari LOGIN DISPOSITIVO

Tikala Firn e e Digitare il PIM di accesso alla Smartcard £ 1

Firnal % PN,

[ ricorda Pultima accesso

Firni
Yalidita certificat

Chacey Certifiction Aut ﬂ annula

Data parell Documento

Esito Parer | 7@ Annulla

NollDiSDOSitND di firma pronka,

|
CLIC SU «LOGON» PER FIRMARE
DIGITALEMENTE

H [ 88 Firma Parers Contabie | WD EivEnariEER) () 1efosiz017
B Realizzato da Andrea Marino q ekl sl © O (&) 16/05}
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Fle Opzioni Finestre 7

FINE ATTIVITA’

PARTE 4 — Dirigente Area Finanziaria

IL PROCEDIMENTO PROSEGUE ALLA SEGRETERIA ORGANI ISTITUZIONALI




